ORDIN

nr. & din /{708, 2013

privind aprobarea regulamentului de acces in institutia Avocatul Poporului

in temeiul Hotarérii nr. 3 din 22 ianuarie 2013 peniru numirea in functie a Avocatului
Poporului privind numirea domnului prof univ. dr. Crisu Anastasiu in functia de Avocat al
Poporului, publicati in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea 1. nr. 53 din data de 23 ianuarie
2013;

avand in vedere prevederile art. 13 alin. (1) lit. (a) din Legea nr. 35/1997 privind
organizarea §i funcfionarea institutici Avocatul Poporului, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare,

precum si prevederile Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor
si protectia pesoanelor, cu modificrile si completirile ulterioare. Hotirarii Guvernului nr.
1486/2005 privind paza si protectia obiectivelor, bunurilor si valorilor cu efective de
jandarmi, cu modificarile si completarile ulterioare si Hotararii Guvernului nr. 1107/2012

Avocatul Poporului emite prezentul

ORDIN
Art. !
Se aprobd Regulamentul privind accesul in institutia Avocatul Poporului.
Regulamentul privind accesul in institutia Avocatul Poporului, este previzut in anexa
care face parte integrantd a prezentului ordin.
Art. 2

incepﬁnd cu data prezentului Ordin, accesul tuturor perscanelor in incinta institutiei
Avocatul Poporului se va efectua in conformitate cu prevederile Regulamentului aprobat.

Art. 3

Regulamentul privind accesul in institutia Avocatul Poporului va fi adus la cunostinga

intregului personal prin grija conducerii departamentelor s1 a birourilor.
Art. 4



Biroul Contencios, Constitujional, Juridic, Resurse Umane, Protocol va asigura
verificarea legitimatiilor intregului personal privind valabilitatea legitimatiilor precum si
completarea la zi & acestora.

Art. §

Dotarea cu mijloacele necesare postului de pazi se va realiza prin grija sefului biroului
administrativ, in conformitate cu Anexa nr. 1 la Contractul de prestari servicii nr. 720 din
28.01.2013.
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Avocatul Poporului

Anexi la Ordinul
Avocatului Poporului
or. > din /5.7 2013

REGULAMENT
PRIVIND ACCESUL iN INSTITUTIA
AVOCATUL POPORULUI

L. DISPOZITII GENERALE

Art. 1

(1) Regulile privind accesul in sediul institutiei Avocatul Poporului, se stabilesc
in baza prevederilor Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor
si protectia pesoanelor, cu modificirile si completirile ulterioare, Hotérérii Guvernului
nr. 1486/2005 privind paza si protectia obiectivelor, bunurilor si valorilor cu efective
de jandarmi, cu modificarile si completarile ulterioare si Hotararii Guvernului nr.
1107/2012.

(2) Scopul reglementdrii il constituie prevenirea patrunderii persoanelor fard
drept si fara documente de acces, protectia bunurilor $i a informatiilor clasificate.

Art, 2

(1) Activitdtile de control/acces al persoanelor in sediul institutiei Avocatul
Poporului se desfisoara in baza prevederilor actelor normative in vigoare, a
regulamentelor. instructiunilor si ordinelor care reglementeaza domeniile de activitate
ale acestora, cu efective din cadrul U.M. 0530 Bucuresti.

(2) Activitatile prevazute la alin. (1) se cfectucazi cu respectarea drepturilor
persoanelor vizate prevazute de Legea nr. 677/2001, respectiv, dreptul la informare,
dreptul de acces, dreptul de interventie, dreptul de opozitic, dreptul de a nu fi supus
unei decizii individuale si dreptul de a se adresa justifiei si. totodatd, recunoaste
principiul asigurarii unei securitati corespunzitoarec a datelor cu caracter personal
prelucrate.

I1. ACCESUL PERSOANELOR LA AUDIENTELE ACORDATE iN
CADRUL INSTITUTIEI AVOCATUL POPORULUI

Art, 3,

(1) Tn cadrul institutiei Avocatului Poporului se acordi audiente in zilele de luni-
joi, intre orele 9-16, iar vineri, intre orele 9-14.

(2) Audientele se acorda de catre personalul de specialitate - consilierii si expertii
institutiei Avocatul Poporului - iar in baza unei cereri, aprobate in prealabil, si de cétre
adjunctii Avocatului Poporului si de catre Avocatul Poporului.

(3) Persoanele interesate au acces la audientd in baza unui docum /enL,dQ
identitate. AR
(4) In situatia in care persoanele interesate solicitd acordarea unei 11/1{11@
personalul de specialitate, acestea vor fi indrumate cétre locul in care se [ldﬁt’
la parterul institutiei Avocatul Poporului. ¢




(5) In cazul in care audienfa urmeaza sa fie acordatd de adjunctii Avocatului
Poporului sau de Avocatul Poporului, se va lua legitura cu secretariatul, In vederea
transmiterii numelui persoanei prezentate la audientd, precum si a numelui celui care
i-a aprobat audienta.

Aceasta va fi preluatd si condusa la sala de protocol sau intr-un alt loc - decis de
cel care acordd audienta - de persoana desemnatd in acest sens de ciitre adjunctul
Avocatului Poporului sau de Avocatul Poporulul.

III. ACCESUL PERSONALULUI INSTITUTIEI AVOCATUL
POPORULUI

Art. 4

(1) Accesul personalului in sediul institutici Avocatul Poporului se realizeaza
pe baza legitimatiei de serviciu.

(2)Avocatul Poporului, adjunctii Avocatului Poporului precum si sefii de
birouri vor avea acces in baza idendificdrii vizuale a acestora.

(3) Prin acces, in intelesul prezentelor reglementiri, se intelege atét intrarea,
cét i iesirea in/din incinta sediului institutiei Avocatul Poporului.

(4) Accesul in spatiile institutiei Avocatul Poporului se executd dupd cum

urmeaza:

in timpul programului de lucru: Luni — Joi intre orele 08.00 -16.30. si Vineri
intre orele 08:00 — 14:00, prin intrarea principalﬁ din strada Eugeniu Carada nr. 3.

in afara programului de lucru, prin intrarea principald din strada Eugeniu
Carada nr. 3, in urma aprobdrii de catre conducere.

IV. ACCESUL PERSONALULUI ALTOR INSTITUTII $I SERVICI,
PRECUM S1 AL ALTOR PERSOANE SOSITE IN INTERES DE SERVICIU

Art. 5

in obiectiv accesul persoanelor se permite dupd cum urmeazi:

a) pregedintele Romaniei, Presedintii celor doud Camere ale Parlamentului,
prim-ministru, membrii  Guvernului, personalul SPP care asigura protectia
demnitarilor pe timpul insotirii acestora pe bazi de recunoastere, fiind preluati si
insotiti de o persoand desemnati;

b) delegatiile oficiale, roméne si/sau strdine, pe baza documentelor de identitate
si a tabelului nominal intocmit de seful departamentului/biroului compartimentului
care a organizat evenimentul si aprobat de conducerea institugiei. fiind preluate de o
persoand desemnatd. Tabelul nominal cu componenta delegatiilor se va transmite la
intrarea respectiva cu cel pugin 3 ore inaintea sosirii acestora.

c) rcprezentamu mass-medla pe baza legltlmauel de znanst sau documentulul

institutiei.
d) personalul tehnic al S.A.LF.L, inclusiv Serviciul de deratizare,
si dezinfectie in baza unui tabel nominal. Acestia vor fi preluati si ins




parcursuf desfasurdrii activitatii in cadrul institutiei Avocatul Poporului, de o persoana
desemnata de seful biroului administrativ.

e) personalul S.T.S si telefonie fixa, va fi preluat si insotit pe tot parcursul
sederii in institutia Avocatul Poporului de o persoana desemnata de seful biroului
administrativ;

f) personalul S.R.L., va fi preluat §i insotit pe tot parcursul vizitei in institutia
Avocatul Poporului de o persoand desemnati de seful biroului contencios
constitutional, juridic, resurse umane, protocol;

g) toate celelalte persoane sosite in interes de serviciu sau in vizitd, pe baza
unui document de identitate si a confirmarii telefonice, fiind preluati de o persoana
desemnatd de sefii de birouri, adjunctii Avocatului Poporului, respectiv de citre
Avocatul Poporului.

Accesul persoanelor mai sus metionate se permite numai in locurile pentru care
s-a dat aprobarea.

Art. 6

(1) Accesul in sediuli institutiei Avocatul Poporului a persoanelor si vizitatorilor
care detin armament, munitie, substante toxice si explozive, aparate de fotografiat,
filmat, finregistrat audio-video, dispozitive de stocare date informatice sau de
comunicare la distantd, in locurile in care se gestioneazi informaitii clasificate secrete
de stat sau care ar pune in pericol securitatea sediului si personalului (cu exceptia celor
legatl detinatoare) este interzis.

(2) Fac exceptic persoancle dotate cu armament $i munitii, pe timpul exccutrii
misiunii de protectie tip garda de corp a persoanelor care au acest drept prin lege, cele
care asigurd paza §i protectia transporturilor produselor cu caracter special, de bunuri
si valori si corespondentei clasificate sau cele care lucreazid permanent si au in dotare
astfel de mijloace.

(3) Armamentul si munitia aflate asupra persoanelor, se vor depozita in fisetul
metalic de la postul pe unde se executd accesul si se vor restitui la plecare. Primirea i
predarea aparatelor de folografiat, filmat, inregistrat audio-video, de copiat din baze de
date informatice sau de comunicare la distan{d, armamentului, munitiilor substantelor
toxice §i explozive se vor consemna intr-un registru special i se vor face pe baza unui
tichet inlocuitor, eliberat de personalul de serviciu din punctul de control acces.

Y. NORME INTERNE

Art. 7

(1) Persoanele previzute mai sus, cu excepfia demnitarilor $1 a persoanelor
care ii insotesc, precum si a angajatilor, la intrarea in sediu, sunt inscrise in registrul
de intrare, fiind preluate si conduse numai in locul §i la persoana pentru care s-a dat
aprobarea.

(2) Angajatii desemnati de sefii de birouri, adjunctii Avocatului Po
respectiv de Avocatul Poporului, care preiau persoanele vizitatoare de la i
obligatia de a se asigura ca acestea au fost inscrise in registrul de intrare, pr:
a le insofi pdnid la iegirea din institutie fiind direct rdspunzatori pentru
desfigurata.

[




Art. 8

(1) Angajatilor institutiei li se va permite accesul in urma verificarii
legitimatiei de serviciu. in cazul in care personalul nu detine legitimatia de serviciu
sau aceasta nu este vizatd la zi, accesul va fi permis in urma unei confirméri telefonice
din partea compartimentului in cadrul ciruia isi desfagoara activitatea persoana
respectiva.

(2) Accesul angajatilor dupa terminarea programului de lucru sau in zilele
nelucratoare, este permis cu aprobarea conducerii institufiei. Accesul altor persoane in
atara programului de lucru sau in zilele nelucratoare, este permis de cétre conducerca
institutiei numai in locurile pentru care s-a dat aprobarea, acestia fiind preluati pe
toatd durata vizitei de o persoani desemnata.

Art. 9

Documentele de acces se verifica cu atentie, astfel incat s nu prezinte urme de
deteriorare sau falsificare, urmarindu-se ca toate datele sa fie inscrise fara stersaturi
sau corecturi; dacd se constata unele nereguli cu privire la autenticitatea documentelor
prezentate, nu se va permite intrarea in obiectiv a posesorilor acestora, 1i retine si
informeaza imediat, conducerea institugiei la care s-a solicitat intrevederea.

Art. 10

(1) in situatii deosebite sau de urgen(i conducitorul institufici poate dispune
evacuarea obiectivului.

(2) Blocarea cailor de acces in obiectiv se poate dispune de cétre conducerea
obiectivului sau de ciitre jandarmi cind situatia impune.

(3) Scoaterea/introducerea de materiale, mijloace fixe, obiecte de inventar se
realizeaza numai in baza aprobarii conducerii institutiei.

Art. 11

Se interzice:

- stafionarea in mod nejustificat in holul de la intrarea in institutie;

- accesul persoanelor in stare de ebrictate sau carc au asupra lor bauturi
alcoolice;

- intrarea-iesire in/din sediu cu pachete/gen{i voluminoase fard a se executa
controlul de cétre personalul care asigura paza i protec(ia obiectivului;

- desfasurarea de activitdfi de comer{ ambulant in cadrul institutiei de catre
personalul propriu sau de catre persoanele cirora li s-a asigurat accesul legal in
sedin precum si permiterea accesului acestora din urmé in spatiile de lucru
proprii;

Art, 12

Pentru persoanele care solicitd accesul in institutie, personalul de s

procedeaza astfel: 0 \:/:‘3

a) legitimeaza persoana si inscrie in registru; - G

b) anunta telefonic pe cel in drept sd aprobe intrarea si astecaptd pets

urmeaz3a si o insoteasca.




