Anexa

Norme privind procedura simplificata proprie pentru atribuirea contractului
avand ca obiect evenimentele organizate de institutia Avocatul Poporului cu ocazia
intrunirii Consiliului de administratie al Institutului European al Ombudsmanului,

Adunarii generale a Institutului European al Ombudsmanului, Evenimentului
aniversar ""20 de ani de la infiintarea institutiei Avocatul Poporului" si Conferintei

internationale privind drepturile omului, in perioada 20-23 septembrie 2017

COD CPV:79952000-2 servicii pentru evenimente

INTRODUCERE

Prezenta procedura a fost intocmita cu respectarea dispozitiilor art. 2 alin. (2) si art.
7 alin. (1) lit.c) coroborat cu art. 111 - Subsectiunea 9 Paragraful 9 -Servicii sociale si alte
servicii spefice din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si ale art. 101 alin. (2)
din Hotararea de Guvern nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Hotararea de Guvernului nr 402/2017 privind aprobarea normativelor de cheltuieli
aferente evenimentelor organizate cu ocazia intrunirii Consiliului de administratie al
Institutului European al Ombudsmanului, Adunarii Generale a Institutului European al
Ombudsmanului, Evenimentului Aniversar 20 de ani de la infiintarea institutiei Avocatul
Poporului” si Conferintei internationale privind drepturile omului;

Ordonanta Guvernului nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli
pentru autoritatile administratiei publice si institutiile publice, aprobata cu modificari prin
Legea nr. 247/2002, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea de Guvern nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;



Hotararea de Guvern nr.1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritdtilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate,
precum si deplasarea in cadrul localitétii n interesul serviciului.

Scopul prezentei procedurii simplificate proprii il constituie asigurarea cadrului legal
necesar atribuirii contractului de servicii pentru evenimentele organizate de institutia
Avocatul Poporului cu ocazia intrunirii Consiliului de administratie al Institutului
European al Ombudsmanului, Adunarii Generale a Institutului European al
Ombudsmanului, Evenimentului aniversar "20 de ani de la infiintarea institutiei Avocatul
Poporului" si Conferintei internationale privind drepturile omului, in perioada 20-23
septembrie 2017.

CAP. I Dispozitii Generale

Prezenta procedura simplificatd proprie are ca obiect atribuirea contractului de achizitie
publicd avand ca obiect evenimentele organizate de institutia Avocatul Poporului cu
ocazia Intrunirii Consiliului de administratie al Institutului European al Ombudsmanului,
Adunarii Generale a Institutului European al Ombudsmanului, Evenimentului aniversar
"20 de ani de la infiintarea institutie1 Avocatul Poporului" si Conferintei internationale
privind drepturile omului, in perioada 20-23 septembrie 2017.

Scurta descriere a serviciilor

Serviciile se concretizeaza prin organizarea din punct de vedere logistic, pe o perioada de
4 zile, a urmatoarelor evenimente:

1. Intrunirea Consiliului de Administratie a EOI;

2. Adunarea Generala a EOI,

3. Eveniment organizat cu prilejul aniversarii a 20 de ani de la infiintarea institutiei
Avocatul Poporului;

4. Conferinta internationala privind drepturile omului.

Perioada de derulare a evenimentelor este 20-23 septembrie 2017.
Serviciile aferente activitatii de organizare a evenimentelor sunt:

e Servicii hoteliere

e Servicii de catering

e Inchiriere sald de conferinte

e Servicii de interpretare simultana



e Organizarea si mediatizarea celor 4 evenimente

e Cadouri pentru invitati

e Tiparirea de materiale informative si mape de lucru

e Organizare vizite la obiective turistice si Inchiriere autobuze special in acest scop

e Aranjamente florale, pointer, asistentd invitati in locurile de desfasurare a
evenimentelor

e Servicii fotografice

e Organizarea pauzelor de cafea

e (azarea personalului institutiei din birourile teritoriale si centrele zonale care
participd la eveniment

e Transportul intern al participantilor pe toata perioada desfasurarii evenimentelor

Referitor la transportul intern al participantilor interni si internationali pe toata
perioada desfasurarii evenimentelor acesta implica:

e Transportul cu autocarul in Bucuresti al participantilor internationali pe perioada
desfasurdrii evenimentului, de la hotel la locurile de desfasurare a evenimentelor si
inapoi;

e Transportul dus-intors pentru angajatii institutiei Avocatul Poporului de la birourile
teritoriale si centrele zonale, care se face conform Hotérarii de Guvern nr.1860/2006
privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe
perioada delegarii si detasdrii in altd localitate, precum si deplasarea in cadrul localitatii
in interesul serviciului pe baza ordinelor de deplasare emise de institutia Avocatul
Poporului;

Modalitatea de decontare a cheltuielilor de transport se face conform caietului de
sarcini.

Cazarea angajatilor institutiei Avocatul Poporului de la birourile teritoriale si centrele
zonale se realizeaza in conformitate cu Hotararea de Guvern nr.1860/2006 privind
drepturile si obligatiile personalului autoritdtilor si institutiilor publice pe perioada
delegarii si detasarii in alta localitate, precum si deplasarea in cadrul localitdtii In interesul
serviciului.

Decontarea cheltuielilor de cazare pentru angajatii institutiei Avocatul Poporului se
face conform caietului de sarcini.

Cele doua cheltuieli (pentru cazarea si transportul angajatilor institutiei Avocatul
Poporului) nu sunt cuprinse in Hotararea de Guvern nr 402/2017 privind aprobarea
normativelor de cheltuieli aferente evenimentelor organizate cu ocazia intrunirii
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Consiliului de administratie al Institutului European al Ombudsmanului, Adunarii
generale a Institutului European al Ombudsmanului, Evenimentului Aniversar 20 de ani
de la infiintarea institutiei Avocatul Poporului” si Conferintei internationale privind
drepturile omului, ele fiind angajate din articolul bugetar 20.06.01-Deplasari interne.

CAP.II Definitii. Principii

Definitii

In sensul prezentelor norme, urmatorii termeni se definesc astfel:
a) autoritate contractanta — institutia Avocatul Poporului.

b) servicii — servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice;

c) ofertant — operarorul economic care a depus o oferta in cadrul procedurii simplificate
proprii;

d) operator economic — ofertantul care participa la procedura simplificata proprie

e) contract de achizitie publicd — contract incheiat in forma scrisa intre autoritatea
contractanta si prestator;

f) contract de prestari servicii — contract de achizitie publica ce are ca obiect atribuirea
contractului de achizitie publicd avand ca obiect evenimentele organizate de institutia
Avocatul Poporului cu ocazia intrunirii Consiliului de administratie al Institutului
European al Ombudsmanului, Adunarii generale a Institutului European al
Ombudsmanului, Evenimentului aniversar "20 de ani de la infiintarea institutiei Avocatul
Poporului" si Conferintei internationale privind drepturile omului, in perioada 20-23
septembrie 2017,

g) caietul de sarcini — document reprezentdnd anexa a prezentelor norme procedurale,
intocmit de cdtre beneficiar, care include definirea conditilor, specificatiilor tehnice si
totodata indicatiile privind regilile de baza care trebuie resepctate in elaborarea propunerii
tehnice catre prestator;

h) oferta — documentatie care cuprinde propunerea tehnica, propunerea financiara si orice
alte formulare sau documente solicitate in documentatia de atribuire;

1) propunere tehnica — document al ofertei elaborat pe baza cerintelor din caietul de
sarcini stabilit de autoritatea contractanta;



k) propunere financiara — document al ofertei prin care se furnizeaza informatiile cerute
prin documentatia de atribuire cu privire la pret, tarif, valori si alte conditii financiare si
comerciale;

1) zi — zi lucratoare.

Principii

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de servicii pentru evenimentele
organizate de institutia Avocatul Poporului cu ocazia intrunirii Consiliului de
administratie al Institutului European al Ombudsmanului, Adunarii generale a Institutului
European al Ombudsmanului, Evenimentului aniversar "20 de ani de la infiintarea
institutiei Avocatul Poporului" si Conferintei internationale privind drepturile omului, n
perioada 20-23 septembrie 2017 sunt:

a) nediscriminarea

b) tratamentul egal

C) recunoasterea reciproca
d) transparenta

) proportionalitatea

f) asumarea raspunderii

CAP.III Etapele procedurii
Etapele procedurii stabilite prin prezentele norme sunt urmatoarele:
a) Stabilirea necesitatii efectuarii achizitiei

Stabilirea necesitatii efectuarii achizitiei are ca obiect evenimente organizate de institutia
Avocatul Poporului cu ocazia intrunirii Consiliului de administratie al Institutului
European al Ombudsmanului, Adunarii generale a Institutului European al
Ombudsmanului, Evenimentului aniversar "20 de ani de la infiintarea institutiei Avocatul
Poporului" si Conferintei internationale privind drepturile omului, in perioada 20-23
septembrie 2017.



Demararea procedurii de achizitie a serviciilor necesare organizarii evenimentele in
perioada 20-23 septembrie 2017, organizate de institutia Avocatul Poporului cu ocazia
intrunirii Consiliului de administratie al Institutului European al Ombudsmanului,
Adunarii generale a Institutului European al Ombudsmanului, Evenimentului aniversar
"20 de ani de la infiintarea institutiei Avocatul Poporului" si Conferintei internationale
privind drepturile omului, se concretizeaza in intocmirea de cédtre Biroul analizd acte
normative relatii externe si comunicare, care are in responsabilitdti organizarea activitatii
de protocol a institutiei, a Referatului de necesitate - Anexa 1.

Pe baza referatului de necesitate, dupa aprobarea Hotararii de Guvern privind organizarea
evenimentelor organizate cu ocazia Intrunirii Consiliului de administratie al Institutului
European al Ombudsmanului, Adunarii generale a Institutului European al
Ombudsmanului, Evenimentului Aniversar 20 de ani de la infiintarea institutiei Avocatul
Poporului” si Conferintei internationale privind drepturile omului, Biroul administrativ
intocmeste urmatoarele note:

eNota privind determinarea valorii estimate a contractului de prestari servicii
organizare evenimente - Anexa 2

eNota privind alegerea procedurii si a criteriului de atribuire a contractului de
prestari servicii ce urmeaza a fi atribuit - Anexa 3

b) Elaborarea caietului de sarcini
Elaborarea caietului de sarcini are ca scop:

- stabilirea de catre institutia Avocatul Poporului a cerintelor privind eligibilitatea,
inregistrarea ofertantilor si capacitatea acestora de a indeplini obligatiile contractuale;

- stabilirea regulilor ce trebuie respectate pe parcursul desfasurarii procedurii;

- stabilirea calendarului de aplicare a procedurii precum si stabilirea cerintelor privind
nivelul calitativ si cantitativ al serviciilor necesare a fi prestate.

Caietul de sarcini va contine urmatoarele elemente:

e Datele de identificare ale institutiei Avocatul Poporului;

e Sursa de finantare a achizitiei,

e C(Calendarul de aplicare a procedurii, respectiv: data si ora limita pentru depunerearea
ofertelor, data limita pentru solicitarea clarificarilor; data limitd de raspuns la
clarificari, data si ora comunicarii castigatorului.

e C(riteriile de calificare in masura in care se solicita;



e Specificatiile tehnice minime ale serviciilor necesare a fi prestate;

e Modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare;

e Criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigatoare;
e Modul de comunicare.

c¢) Publicitatea procedurii;

Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de catre institutia Avocatul Poporului a
respectarii principiilor prevazute de art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016.

Publicitatea procedurii se realizeaza de catre institutia Avocatul Poporului cu minim 10
zile lucrdtoare inainte de termenul limitd stabilit pentru depunerea ofertelor prin:

e Publicarea in SEAP, la adresa www.e-licitatie.ro si pe site-ul institutiei, la adresa
www.avp.ro , a unui anunt publicitar care se intocmeste conform modelului
prevazut in Anexa nr.6 la prezentele norme.

d) Desemnarea Comisiei de evaluare;

Odata cu initierea aplicarii procedurii simplificate proprii de atribuire a contractului de
prestari servicii, se va constitui o comisie de evaluare formata din 3 membri permanenti
si 1 membru de rezerva. Presedintele comisiei se desemneaza dintre membrii acesteia.

Comisia de evaluare are urmatoarele atributii:
deschiderea ofertelor;

- verificarea documentatiei solicitate si a indeplinirii de catre ofertanti a cerintelor
privind eligibilitatea si inregistrarea, prevazute in caietul de sarcini;

- verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punct de vedere al
modului in care acestea corespund cerintelor minime solicitate in caietul de sarcini;

- verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punct de vedere al
incadrarii in fondurile destinate achizitiei publice;

- obligatia de a solicita ofertantului, in scris si Thainte de a lua o decizie de respingere
a ofertei, detalii i precizdri pe care le considera semnificative cu privire la oferta,
precum si de a verifica raspunsurile;

- stabilirea ofertelor care indeplinesc conditiile pentru a fi respinse;

stabilirea ofertelor admisibile;

- aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevazut in caietul de sarcini (pretul
cel mai scdzut) si stabilirea ofertei castigatoare;

- 1in cazuri justificate, elaborarea unei propuneri de anulare a procedurii de atribuire;
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elaborarea raportului procedurii de atribuire;

Pe parcursul desfasurarii intregii proceduri, membrii comisiei au obligatia de a pastra
confidentialitatea asupra confinutului ofertelor, precum si asupra oricaror alte informatii
prezentate de catre ofertanti, a caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora
de a-si proteja secretele comerciale.

Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna pe proprie raspundere o Declaratie
de confidentialitate si impartialitate (Anexa 13) prin care se angajeaza sd respecte
prevederile privind confidentialitatea si prin care confirma, totodatd, ca nu se afla in
niciuna din situatiile urmatoare:

1) este sot sau rudad pana la gradul al treilea inclusiv ori afin pana la gradul al treilea, cu
vreunul dintre ofertanti;

2) in ultimii trei ani a avut contract de munca sau de colaborare cu unul dintre ofertanti
sau a facut parte din consiliul de administratie al acestora ori din orice alt organ de
conducere sau de administratie al acestora;

3) detine parti sociale sau actiuni din capitalul social subscris al unuia dintre ofertanti.
Declaratiile de confidentialitate si impartialitate trebuie semnate inainte de inceperea
sedintei de deschidere a ofertelor depuse.

In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare si negociere
constata ca se afla in una sau mai multe din situatiile prevazute mai sus, atunci acesta are
obligatia de a solicita inlocuirea sa din componenta comisiei respective.

e) Raspunsuri la clarificarile solicitate de ofertanti

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind caietul de
sarcini.

Institutia Avocatul Poporului are obligatia de a raspunde in mod clar, complet si fara
ambiguitati, cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitatd, intr-o perioadd care nu
trebuie sa depdseasca, de regula, 2 zile lucratoare de la primirea unei astfel de solicitari
din partea operatorului economic. Raspunsul va fi publicat pe site-ul institutiei, la adresa

WwWw.avp.1ro

f) Primirea ofertelor

Primirea ofertelor are ca scop asigurarea inregistrarii ca ofertanti la procedura de atribuire
organizatd de institutia Avocatul Poporului, a operatorilor economici care depun oferta
in termenul limita stabilit in caietul de sarcini si in Anuntul publicitar.



Operatorii economici au obligatia de a depune oferta la adresa, data si ora limita stabilite
in caietul de sarcini si in Anuntul publicitar.

Oferta depusa la o alta adresa decat cea stabilitd sau dupa expirarea datei limita pentru
depunere se returneaza, nedeschisa, operatorului economic.

g) Raspunsuri la clarificarile solicitate de autoritatea contractanta

Conform art.62 din H.G. 395/2016 privind normele metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice din 02.06.2016, in cazul in care, in scopul
verificarii conformitatii propunerii tehnice cu cerintele caietului de sarcini sau n scopul
verificarii propunerii financiare, autoritatea contractanta solicitd prezentarea anumitor
clarificari/completari, atat solicitarea, cat si raspunsul ofertantului se transmit in scris, in
format electronic, la adresele de email comunicate.

h) Anularea procedurii de atribuire

Institutia Avocatul Poporului are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru
atribuirea contractului de prestari servicii in urmatoarele cazuri:

1) dacd nu a fost depusa nici o oferta;

2) daca toate ofertele depuse au fost respinse;

3) daca este imposibila incheierea contractului de prestari servicii.

i) Raportul procedurii de atribuire - Anexa 14

Referinte:
- procedura aplicata;
- obiectul contractului si codul CPV;
- numar anunf pubicitar;
- sursa de finantare;
- continutul raportului (cuprins);

- concluzii s1 semnaturi.



CAP. 1V Evaluarea ofertelor

La sedintele comisiei de evaluare, in scopul analizarii in detaliu a ofertelor depuse, au
dreptul de a participa numai membrii acesteia.

Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta, atat din punct
de vedere al elementelor tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor
financiare pe care le implica.

Propunerea tehnica trebuie sa corespundad cerintelor minime prevazute in caietul de
sarcini.

Propunerea financiara trebuie sd se incadreze in limita fondurilor care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de prestari servicii necesar a fi atribuit.

Comisia de evaluare inainte de a lua o decizie de respingere a ofertei solicita clarificari
si, dupa caz, completari ale documentelor prezentate initial.

CAP.V Reguli generale de participare

Orice persoand fizica autorizatd sau juridica, care doreste sd participe si indeplineste
conditiile stabilite prin caietul de sarcini, are dreptul de a participa, in conditiile
prezentelor norme, la procedura simplificatd proprie pentru atribuirea contractului de
prestari servicii.

CAP.VI Evitarea situatiilor de concurenta neloiala

Pe parcursul derularii procedurii simplificate proprii de atribuire a contractului de prestari
servicii, institutia Avocatul Poporului va lua toate masurile legale necesare pentru a
combate aparifia eventualelor situatii de concurenta neloiala sau conflict de interese si
orice alte fapte considerate contraventii ori infractiuni potrivit legii.

CAP.VII Continutul ofertelor

In vederea participarii la procedura simplificati proprie pentru atribuirea contractului
avand ca obiect evenimentele organizate de institutia Avocatul Poporului cu ocazia
intrunirii Consiliului de administratie al Institutului European al Ombudsmanului,
Adunarii generale a Institutului European al Ombudsmanului, Evenimentului aniversar
"20 de ani de la infiintarea institutiei Avocatul Poporului" si Conferintei internationale
privind drepturile omului, in perioada 20-23 septembrie 2017, fiecare ofertant va depune
o singura oferta care sd contina:

- Certificat unic de inregistrare, in copie conforma cu originalul;
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- Act constitutiv sau Statut, in copie, din care sa reiasd ca are ca obiect de activitate o
incadrare corespunzatoare obiectului contractului de prestari servicii pentru care depune
oferta;

- Certificat constatator extins emis de Oficiul Registrului Comertului din care sa rezulte
starea ofertantului si ca obiectul de activitate al acestuia (codul CAEN) confirma
autorizarea pentru prestatia de serviciu respectiva;

- Formulare standard:

1. Imputernicire — Anexa 4

2. Scrisoare de inaintare - Anexa 5

3. Certificat de participare la licitatie cu oferta independenta - Anexa 7

4. Declaratie privind calitatea de participant la procedurd- Anexa 8

5. Declaratie privind eligibilitatea - Anexa 9

6. Declaratie privind lista principalelor prestari de servicii in ultimii 2 ani - Anexa 10
7. Informatii generale — Anexa 11

6. Formular de oferta tehnica - Anexa 12A

7. Formular de oferta financiara — Anexa 12B

8. Declaratie privind respectarea obligatiilor referitoare la conditiile de munca si protectia
muncii — Anexa 15

CAP.VIII Criteriul de atribuire

Criteriul pentru atribuirea contractului avand ca obiect evenimentele organizate de
institutia Avocatul Poporului cu ocazia intrunirii Consiliului de administratie al
Institutului European al Ombudsmanului, Adunarii Generale a Institutului European al
Ombudsmanului, Evenimentului aniversar "20 de ani de la infiintarea institutie1r Avocatul
Poporului" si Conferintei internationale privind drepturile omului, in perioada 20-23
septembrie 2017 este pretul cel mai scazut.

CAP.IX Eligibilitatea si inregistrarea ofertantilor
Va fi exclus din procedura pentru atribuirea contractului de prestari servicii orice

ofertant/candidat care se afla in una din urmatoarele situatii:
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a) este in stare de faliment ori lichidare, afacerile 1i sunt conduse de un administrator
judiciar sau activitatile sale comerciale sunt suspendate ori fac obiectul unui aranjament
cu creditorii sau este intr-o situatie similara cu cele anterioare, reglementata prin lege;

b) prezintd informatii false sau nu prezinta informatiile solicitate de catre institutia
Avocatul Poporului.

CAP. X Elaborarea si inregistrarea ofertei

Ofertantul are obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile mentionate
anuntul publicitar si caietul de sarcini.

Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toata perioada
derularii procedurii simplificate proprii, avand obligatia de a exprima in oferta pretul in
lei, pret care va ramane neschimbat pe toatd perioada desfasurdrii procedurii si a
contractului avand ca obiect evenimentele organizate de institutia Avocatul Poporului cu
ocazia intrunirii Consiliului de administratie al Institutului European al Ombudsmanului,
Adunarii generale a Institutului European al Ombudsmanului, Evenimentului aniversar
"20 de ani de la infiintarea institutiei Avocatul Poporului" si Conferintei internationale
privind drepturile omului, in perioada 20-23 septembrie 2017.

Ofertantul care nu respecta cerintele din anuntul publicitar sau caietul de sarcini va fi
descalificat de catre autoritatea contractanta.

Intocmirea ofertei tehnice, cat si prestarea serviciilor se vor face cu respectarea regulilor
obligatorii referitoare la conditiile de munca si de protectie a muncii care sunt in vigoare
in Romania.

In acest scop, propunerea tehnicd va contine in mod obligatoriu urmatoarele:

1. Declaratie pe proprie raspundere de catre fiecare ofertant privind faptul cd a tinut
cont, in elaborarea ofertei, de obligatiile referitoare la conditiile de munca si
protectia muncii pe toatd durata de indeplinire a contractului conform Anexei 15.

CAP. XI Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau de a-si retrage oferta numai inainte de data
limita stabilitd pentru depunerea ofertei.
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Ofertantul nu are dreptul de a-si retrage sau de a-si modifica oferta dupa expirarea datei
limitd pentru depunerea ofertei.

Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe toatd perioada de valabilitate
stabilita de catre autoritatea contractanta.

CAP. XII Termenele de realizare

1 Data postarii anuntului publicitar, data limita pentru solicitarea clarificarilor, data limita
pentru raspuns la clarificari, pentru depunerea ofertelor, pentru solicitarea de catre
institutia Avocatul Poporului de clarificari la ofertele depuse si primirea raspunsurilor,
data, ora si modul de comunicare a castigatorului sunt prevazute in caietul de sarcini.

Contractul de prestari servicii se va incheia in termen de 3 zile lucrdtoare de Ia
comunicarea castigatorului.

CAP. XIII Etapa de finalizare a procedurii simplificate proprii de atribuire a
contractului avand ca obiect evenimentele organizate de institutia Avocatul
Poporului cu ocazia intrunirii Consiliului de administratie al Institutului European
al Ombudsmanului, Adunarii generale a Institutului European al Ombudsmanului,
Evenimentului aniversar ""20 de ani de la infiintarea institutiei Avocatul Poporului"
si Conferintei internationale privind drepturile omului, in perioada 20-23
septembrie 2017

Procedura simplificata proprie de atribuire a contractului de prestari servicii pentru
atribuirea contractului avand ca obiect evenimentele organizate de institutia Avocatul
Poporului cu ocazia intrunirii Consiliului de administratie al Institutului European al
Ombudsmanului, Adunarii generale a Institutului European al Ombudsmanului,
Evenimentului aniversar "20 de ani de la infiintarea institutiei Avocatul Poporului” si
Conferintei internationale privind drepturile omului, in perioada 20-23 septembrie 2017
se poate desfasura si dacd se primeste o singurd ofertd care corespunde cerintelor din
documentatia de atribuire.

In cazul in care ofertantul castigitor este in imposibilitatea de a incheia contractul de
prestari servicii sau daca refuza semnarea contractului in termenii stabiliti, autoritatea
contractantd poate sa incheie contractul de achizitie respectiv cu ofertantul clasat pe locul
urmator sau poate relua procedura de achizitie in aceleasi conditii.
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CAP. XIV Constituirea dosarului procedurii simplificate proprii avand ca
evenimentele organizate de institutia Avocatul Poporului cu ocazia intrunirii
Consiliului de administratie al Institutului European al Ombudsmanului, Adunarii
generale a Institutului European al Ombudsmanului, Evenimentului aniversar 20
de ani de la infiintarea institutiei Avocatul Poporului" si Conferintei internationale
privind drepturile omului, in perioada 20-23 septembrie 2017

Autoritatea contractanta are obligatia de a intocmi dosarul procedurii, care trebuie sa
cuprinda cel putin urméatoarele documente:

a. referatul de necesitate;

b. notd justificativd de selectare a procedurii de atribuire a contractului si nota
estimativa privind valoarea totald a contractului;

c. hotararea de Guvern, Tmpreund cu nota de fundamentare ce Insoteste aceasta
hotarare;

d. caietul de sarcini;

¢. ordinul de numire a comisiei de evaluare;

f. declaratiile de confidentialitate si impartialitate ale ofertantilor;
g. anuntul publicitar;

h. raportul procedurii prin care s-a facut evaluarea ofertelor, intocmit de catre comisia
de evaluare;

1. comunicarile intocmite de comisia de evaluare cu privire la rezultatul aplicarii
procedurii simplificate proprii de atribuire a contractului de prestari servicii;

j. solicitarile de clarificare si raspunsurile (daca este cazul);
k. procesul verbal de deschidere a ofertelor

1. procesul verbal de selectare a ofertei castigdtoare

m. contractul de prestari servicii, semnat in forma autentica;

n. documentul constatator.
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CAP.XYV Circuitul documentelor si semnaturile compartimentelor de specialitate

Stabilirea responsabilitdtilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor care
constituie dosarul achizitiei publice:

- Referatul de necesitate este intocmit de compartimentul care solicitd achizitia respectiv
Biroul analiza acte normative, relatii externe si comunicare, semnat de persoana care il
intocmeste, avizat de seful serviciului, seful biroului financiar, salarizare si resurse umane
si seful biroului administrativ si aprobat de ordonatorul principal de credite;

- Nota justificativa privind estimarea valorii achizitiei publice, este intocmita de persoana
responsabila pe achizitii publice, avizatd din punct de vedere juridic de seful serviciului
contencios, avizatd economic si administrativ de seful biroului financiar, salarizare si
resurse umane si de seful biroului administrativ si aprobata de ordonatorul principal de
credite;

-Nota privind alegerea procedurii si a criteriului de atribuire este intocmitd de persoana
responsabila pe achizitii publice, avizatd din punct de vedere juridic de seful serviciului
contencios, avizatd economic si administrativ de seful biroului financiar, salarizare si
resurse umane si de seful biroului administrativ si aprobatd de ordonatorul principal de
credite;

— Raportul procedurii de achizitie publica este intocmit de membrii comisiei de evaluare
si aprobat de ordonatorul principal de credite;

— Contractul de prestari servicii incheiat cu persoana fizica sau juridicd a carei ofertd a
fost declarata castigatoare este intocmit de persoana responsabild de contract, avizat
juridic de seful serviciului, avizat de seful biroului financiar, salarizare si resurse umane
st seful biroului administrativ si aprobat de ordonatorul principal de credite.

CAP. XVI incheierea contractului de prestiri servicii

Autoritatea contractanta are obligatia de a Incheia contractul de prestari servicii pentru
atribuirea contractului avand ca obiect evenimentele organizate de institutia Avocatul
Poporului cu ocazia intrunirii Consiliului de administratie al Institutului European al
Ombudsmanului, Adunarii generale a Institutului European al Ombudsmanului,
Evenimentului aniversar "20 de ani de la infiintarea institutiei Avocatul Poporului" si
Conferintei internationale privind drepturile omului, in perioada 20-23 septembrie 2017
in forma prevdzuta in Anexa 16, cu ofertantul a carei ofertd a fost declarata castigatoare
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de catre comisia de evaluare in termen de 3 zile de la comunicarea rezultatului procedurii
simplificate proprie.

CAP. XVII Dispozitii finale

Prezentele norme vor fi aprobate, completate, modificate sau abrogate prin Ordin al
Avocatului Poporului si intrd in vigoare la data aprobarii.

Datorita specificului activitatii derulate de catre participantii la eveniment, acestia
ar putea infirma participarea lor cu putin timp inainte de inceperea evenimentului,
impunindu-se astfel anularea serviciilor necesare comandate pentru acestia (masa,
pauzii de cafea ). In acest caz, Prestatorul va anula serviciile necesare comandate
pentru acestia fira a percepe penalizari in acest sens.

Plata se va face pentru serviciile efectiv prestate si facturate.
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ANEXA 1
APROB,
ORDONATOR PRINCIPAL DE CREDITE,

REFERAT DE NECESITATE

Subsemnatul/a salariat/a al/a Institutiei Avocatul
Poporului in functia de in cadrul ,

va rog sa aprobati achizitionarea urmatoarelor produse/servicii/lucrari:

*Se va completa de cdtre solicitant

Nr. | Denumire Cant. | Caracteristici/tipul | Justificare necesitate | Efecte/beneficii
serviciilor si | achizitie previzionate  ale

crt. | produse/servicii lucrarilor solicitate achizitiei

1.

Avizat (Adjunct al Avocatului Poporului/Sef serviciu/Sef birou)

Intocmit:
Nr. | Identificare achizitie 1in | Estimare valoare | Identificare | Articol

Necesarul anual al | produs/serviciv/lucrare si  alte ) bugetar
CIt. | gehizitiilor publice costuri aferente achizitiei credite

bugetare
(lei) disponibile

1.
2.
Avizat/Intocmit Functia Data / Semnatura

Nume si prenume

Radu Matejezuk Sef birou financiar, salarizare si
resurse umane

Luminita Clain Sef birou administrativ

Consilier/Expert BFSRU

Consilier/Expert BA
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ANEXA 2
APROB,

ORDONATOR PRINCIPAL DE CREDITE,

NOTA

privind determinarea valorii estimate a contractului de prestari servicii organizare
evenimente

Avand in vedere referatul de necesitate nr. 9216 din data de 08.06.2017, institutia Avocatul
Poporului doreste sa achizitioneze Servicii organizare evenimente.

Aceastd achizitie este inclusd in Programul Anual al Achizitiilor Publice pentru anul 2017,
aprobat de Ordonatorul de credite principal delegat.

Determinarea valorii estimate s-a realizat in conformitate cu regulile de estimare a valorii
contractului, prevazute in Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu respectarea prevederilor
OUG nr. 68/2012 pentru modificarea si completarea unor acte normative si reglementarea unor
masuri financiar-fiscale.

Valoarea totala estimata pentru achizitionarea serviciilor este 337.227 lei fara TVA,
respectiv 401.300 lei cu TVA.

Urmare a celor de mai sus, s-a intocmit prezenta nota, intr-un exemplar, avand ca obiect
estimarea valorii contractului de prestari servicii organizare evenimente.

In baza celor precizate mai sus, va rugam sa dispuneti.

Avizat Juridic: (Nume si prenume/functia)
Avizat: Sef birou financiar, salarizare si resurse umane
Avizat: Sef birou administrativ

Intocmit: (Nume si prenume/functia)
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ANEXA 3
APROB,

ORDONATOR PRINCIPAL DE CREDITE,

NOTA
privind selectarea procedurii de achizitie

Potrivit referatului de necesitate nr. 9216 din data de 08/06/2017 institutia Avocatul
Poporului doreste sd achizitioneze Servicii organizare evenimente.

Categoria de servicii:

e Codul de clasificare: CPV 79952000-2;

e Articole bugetare : 20.30.02; 20.06.01;

e Valoarea estimativa a achizitiei: 337.227 lei fara TVA

e Procedura de achizitie conform legii: procedura simplificatd proprie pentru servicii
prevazute in Anexa 2 Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

Justificarea alegerii procedurii de atribuire:

Avand in vedere valoarea de achizitie estimatad si faptul cd se achizitioneaza servicii
organizare evenimente prevazute in Anexa 2 din Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice, cu
respectarea prevederile art. 101 alin.2 din H.G. nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor sectoriale/
acordurilor cadru din Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice, se impune aprobarea efectuarii
acestel achizitii pe baza unor norme procedurale simplificate proprii, aprobate prin Ordin al
Avocatului Poporului.

In baza celor precizate mai sus, v rugam sa dispuneti.
Avizat Juridic: (Nume si prenume/functia)

Avizat: Sef birou financiar, salarizare si resurse umane
Avizat: Sef birou administrativ

Intocmit: (Nume si prenume/functia)
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ANEXA 4

IMPUTERNICIRE
Nr. ......../ data ......
Noi (denumirea/numele ofertantului), avand sediul social
in ( adresa completa), telefon , fax ,
inmatriculatd la Registrul Comertului sub nr. , CUI
, reprezentata legal prin
(nume, prenume) in calitate de
(functie)
IMPUTERNICIM,
prin prezenta pe dl./d-na domiciliat(a) in
(adresa completa) care se legitimeaza cu B.L/C.I. seria
nr. , CNP , eliberat de
, la data de , avand functia de
, sda ne reprezinte la  procedura de
,organizatd de . ...l in scopul atribuirii

contractului de

In indeplinirea mandatului sau mandatarul va avea urmatoarele drepturi :

1. Sa semneze toate actele si documentele care emana de la subscrisa in legaturd cu
participarea la procedura de

2. Sa participe In numele subscrisei la procedurd si sd semneze toate documentele
rezultate pe parcursul si/sau in urma desfagurarii procedurii.

3. Sa raspunda solicitarilor de clarificare formulate de catre comisia de evaluare in
timpul desfasurarii procedurii.

Notd : Imputernicirea va fi insotitd de o copie dupd actul de identitate al persoanei
imputernicite (buletin de identitate, carte de identitate, pasaport — in termen de
valabilitate).

Data Denumirea mandantului

S.C.

Reprezentata prin
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ANEXA 5§

Ofertant Inregistrat la sediul institutiei Avocatului Poporului (denumire)

Scrisoare de inaintare
Catre

Institutia Avocatul Poporului

Ca urmare a anuntului publicitar publicatin SEAP nr. .............. dindatade ... .........
privind PROCEDURA SIMPLIFICATA PROPRIE pentru atribuirea contractului de
achizitie publica de furnizare, NOi........c.ccecvveriiieriiiieiieeceeeee va transmitem alaturat,
urmatoarele:

- Plic sigilat si marcat in mod vizibil, continand :
b) documentele de calificare;
¢) Imputernicire;
d) oferta tehnica si financiara;.

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele
dumneavoastra.

Data completarii
Cu stima,

Ofertant
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ANEXA 6

Anunt publicitar la procedura simplificata proprie

1. Denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail a institutiei
2. Procedura de atribuire aplicata- procedura simplificata
3. Locul prestarii serviciilor

4. Natura serviciilor care urmeaza sa fie furnizate, precizand in detaliu care sunt acestea
si codurile CVP (descrierea contractului si durata acestora)

6. Valoarea estimata

7. Denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax si adresa de e-mail ale biroului de la
care se poate solicita documentatia de atribuire

8. Termenul limita de primire a ofertelor si adresa la care se transmit ofertele
9. Data, ora si locul deschiderii ofertelor

10. Modalitati principale de finantare si de plata si/sau referiri la prevederile care le
reglementeaza

11. Criterii de calificare privind situatia general a operatorilor economici care pot atrage
dupa sine excluderea acestora din urma

12. Criterii de calificare privind situatia economico—financiard, precum §i capacitatea
tehnica si profesionala a operatorilor economici.

13. Perioada de timp in care ofertantul trebuie sa 1si mentina oferta valabila
14. Criteriul de atribuire a contractului
15 Alte informatii

Ordonatorul principal de credite,

22



ANEXA 7
CERTIFICAT

de participare la procedura simplificata proprie cu oferta independenta

L. Subsemnatul/Subsemnatii reprezentant/reprezentanti legali al/ai
, Intreprindere/asociere care va participa la
procedura de achizitie publicd organizata de , in calitate
de autoritate contractanta, cu anuntul publicitar nr. din data
de , certific/certificdm prin prezenta ca:
1. informatiile continute sunt adevarate si complete din toate punctele de
vedere.

2. am citit 1 am Inteles continutul prezentului certificat;

3. consimt/consimtim descalificarea noastra de la procedura de achizitie publica
in conditiile in care cele declarate se dovedesc a fi neadevarate si/sau incomplete
in orice privintd;

4. fiecare semnatura prezenta pe acest document reprezinta persoana desemnata
(fmputernicitd ) sa Tnainteze oferta de participare;

5.oferta prezentatd a fost conceputd si formulatd in mod independent fata de
oricare concurent, fard a exista consultari, comunicari, intelegeri sau
aranjamente (de orice naturd) cu acestia;

6. detaliile prezentate In ofertd nu au fost comunicate, direct sau indirect,
niciunui concurent inainte de momentul oficial al deschiderii publice, anuntata
de contractor.

II. Sub rezerva sanctiunilor prevazute de legislatia in vigoare, declar/declaram ca cele
consemnate in prezentul certificat sunt adevarate si intrutotul conforme cu realitatea.

Data completarii .............

Operator economic,
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ANEXA 8

DECLARATIE
privind calitatea de participant la procedura

1. Subsemnatul (numele in clar al persoanei

autorizate), reprezentant Imputernicit al (denumirea

operatorului economic), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de
fals in acte publice, ca, la procedura pentru atribuirea contractului de achizitie publica
(se mentioneaza procedura), avand ca obiect

(denumirea  serviciului §i codul CPV), la data de
(zi/luna/an), organizatd de (denumirea
autoritatii contractante), particip si depun oferta:

O in nume propriu;

O ca asociat in cadrul asociatiei ;

O ca subcontractor al ;

(Se bifeaza optiunea corespunzatoare.)
2. Subsemnatul declar ca:
0 nu sunt membru al niciunui grup sau retele de operatori economici;

O sunt membru in grupul sau reteaua a carei lista cu date de recunoastere o prezint in
anexa.

(Se bifeaza optiunea corespunzatoare.)

3. Subsemnatul declar ca voi informa imediat autoritatea contractanta daca vor interveni
modificari in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul derularii procedurii de
atribuire a contractului de achizitie publicd sau, in cazul in care vom fi desemnati
castigatori, pe parcursul derularii contractului de achizitie publica.

4. De asemenea, declar cad informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si inteleg cd autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii
si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii
suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.
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5. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte
persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizai  ai
(denumirea si adresa autoritatii contractante) cu
privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Data completarii

Operator economic,
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Anexa 9

DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA

Subsemnatul , reprezentant  legal/imputernicit
al , sub sanctiunea excluderii din procedura de achizitie pentru
atribuirea contractului de prestari servicii organizare de evenimente , in calitate de
ofertant, in conformitate cu anuntul publicitar nr. din data
de , si a prevederilor legislatiei penale aplicate faptei de fals in declaratii,
canu ne aflam in situatia prevazutd la art.165 s1 167 din Legea 98/2016 privind achizitiile
publice , respectiv in ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotarare definitiva a unei
instante judecdtoresti pentru participarea la activitati ale unei organizatii criminale, pentru

coruptie, frauda si/sau spdlare de bani, declar pe proprie raspundere ca:
a)  Nu sunt in stare de faliment ca urmare a hotararii pronuntate de judecatorul sindic;

b)  Mi-am indeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor si contributiilor de
asigurari sociale catre bugetele componente ale bugetului general consolidat, in
conformitate cu prevederile legale In vigoare in Romania sau 1n tara in care sunt stabilit ;

c) In ultimii doi ani nu m-am aflat in situatia de a nu-mi indeplini obligatiile
contractuale sau de a-mi fi indeplinit in mod defectuos aceste obligatii, din motive
imputabile mie, fapt care sa fi produs sau sa fie de natura sa produca grave prejudicii
beneficiarilor.

d)  Nu am fost condamnat, in ultimii 3 ani, prin hotarare definitiva a unei instante
judecatoresti, pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea
unei greseli in materie profesionala

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg cd autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si
confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Inteleg cd, in cazul in care aceasta declaratie, nu este conforma cu realitatea sunt pasibil
de incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Prezenta declaratie este valabila pana la data de
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Data completarii

Operator economic,
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ANEXA 10
DECLARATIE
privind lista principalelor prestari de servicii in ultimii 2 ani

Subsemnatul, reprezentant Tmputernicit al (denumirea/numele si sediul/adresa
candidatului/ofertantului), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca
datele prezentate sunt reale.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si inteleg ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii
datelor din prezenta declaratie

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte
persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai (denumirea si adresa
autoritatii contractante) cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

contractului | ofertant

(RON) )

Numele Tara | Valoarea Proportia | Calitatea Numele / Originea Date Numele
prestatorului finald totald | derulata | ofertantului | denumirea | finantarii | (inceput | partenerilor,
de servicii a de ) ) /sfarsit) | daca este
clientului
cazul

Descrierea detaliata a serviciilor prestate de citre ofertant in cadrul contractului

Data completarii

Operator economic
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ANEXA 11

INFORMATII GENERALE
1. Denumirea/numele:

2. Codul fiscal:

3. Adresa sediului central:

4. Telefon/Fax

5. E-mail:

6. Certificatul de inmatriculare/inregistrare

inmatriculare / inregistrare)

7. Obiectul de activitate, pe domenii:

statutul propriu)

8. Birourile filialelor/sucursalelor locale, daca este cazul:

(mumarul, data si locul de

(in conformitate cu prevederile din

adrese complete,

telefon / telex / fax, certificate de inmatriculare / inregistrare)
9. Principala piata a afacerilor:

10. Cifra de afaceri pe ultimii 2 ani:

(lei)

(echivalent euro)

1. AN

2. AN2

Media:
DATA

SEMNATURA
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ANEXA 12 A

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

FORMULAR OFERTA TEHNICA

1.

Examinand Solicitarea de ofertd, subsemnatul/subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului

, ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si

cerintele cuprinse in Caietul de sarcini, sa prestdm servicii de organizare evenimente, in
perioada 20 septembrie — 23 septembrie 2017, evenimente prilejuite de Intrunirea Consiliului
de Administratie al Institutului European al Ombudsmanului, Adunarea Generala a Institutului
European al Ombudsmanului, evenimentului aniversar 20 de ani de la infiintarea institutiei
Avocatul Poporului” si Conferinta Internationala privind Drepturile Omului.

Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilitd castigatoare, sa prestam serviciile

solicitate.
Ne angajam sd mentinem aceastad oferta valabila pentru o durata de (durata in litere
si cifre) zile, respectiv pand la data de (ziua/luna/anul), ea va

ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptatd oricand inainte de expirarea perioadei de
valabilitate.

Péana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publicd, aceasta ofertd, Impreund cu
comunicarea transmisa de dumneavoastra prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor

constitui un contract angajant intre noi.

Data / /

, in calitate de , legal autorizat sa semnez

(semndtura)
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oferta pentru si in numele

(denumire/nume operator economic)

Nota: Propunerea tehnica va fi intocmita in corespondentd cu specificatiile din Caietul de sarcini,
astfel incdt sa permita verificarea corespondentei cu cerintele solicitate, punct cu punct.

Specificatii tehnice

Servicii solicitate

Inchiriere sali conferinte pentru:
40 pers/20.09.2017 (cu toate dotarile
solicitate)

Materiale informative si de lucru

Materiale promotionale

Ecusoane pentru staff

Aranjamente florale

Cadouri pentru invitati: obiecte de
artizanat specific romanesc

Pointer video proiectii

Masa de pranz (tip bufet suedez)

Masa de cina (tip bufet suedez)
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Masa de cina protocol (tip set meniu)

Pauza de cafea

Cazarea participantilor externi, hotel de
4/5%

Cazarea participantilor interni, hotel de
3 %

Fotograf

Asistent pentru Indrumarea invitatilor

Transport intern in Bucuresti, hotel-
Palatul Parlamentului-hotel

Servicii de interpretare simultana

Transport City Bus

Organizarea si mediatizarea
evenimentului

Semnatura si stampila ofertantului
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ANEXA 12 B

Denumire operator economic:

Sediul:

Telefon/fax:

Adresa de e-mail:

Persoana de contact

CATRE: Institutia Avocatul Poporului

FORMULAR DE OFERTA FINANCIARA

Prin prezenta va transmitem urmatoarea ofertd financiard pentru serviciile prestate cu ocazia
organizarii evenimentelor ce se vor derula in perioada 20 — 23 septembrie 2017:

Servicii solicitate

Cantitate

Pret unitar

Valoare totala fara
TVA

Valoare totala cu
TVA inclus

Inchiriere sali conferinte pentru:

40 pers/20.09.2017 (cu toate dotarile
solicitate)

...lei/buc

Materiale informative si de lucru
...lei/buc

Materiale promotionale

...lei/buc

Ecusoane pentru staff

...lei/buc

Aranjamente florale

...lei/buc

Cadouri pentru invitati: obiecte de
artizanat specific romanesc
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...lei/buc

Pointer video proiectii
...lei/buc.

Masa de pranz (tip bufet suedez)

...lei/persoana

Masa de cina (tip bufet suedez)

...lei/persoana

Masa de cina protocol (tip set meniu)

...lei/persoana

Pauza de cafea

...lei/persoana

Cazarea participantilor interni, hotel
de 3*:
... lei/ camera/noapte

Fotograf
...lei/fotograf

Asistent pentru indrumarea invitatilor
...lei/asistent

Transport intern in Bucuresti, hotel-
Palatul Parlamentului-hotel

...lei/persoana

Servicii de interpretare simultana

...lei/interpret/limba/zi

Transport City Bus

...lei/persoana

Organizarea si mediatizarea
evenimentului

....lei/total

TOTAL OFERTA (lei cu TVA)
/pachet de servicii
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NOTA:

Operatorul economic va face o descriere a serviciilor ofertate precizand daca acestea indeplinesc sau nu
cerintele minime solicitate in Caietul de sarcini:

Semnatura si stampila operatorului economic:

Data:
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ANEXA 13
DECLARATIE

de confidentialitate si impartialitate

Subsemnatul(a) .......cccoeveeeevireeennnenn. , nascut/a la data de ................ , In localitatea...... ,
judetul...... , cu domiciliul actual in............................ ,CNP. , membru
numit in comisia de evaluare pentru achizifia de ........cccoooceviviiinnnnn. (numele produsului,
serviciului sau lucrdrii §i codul CPV), la procedura ..........ccccoovveennee. (denumirea

procedurii/modalitatii de atribuire a contractului de achizitie publicd), organizatd de
..................................... (denumirea autoritdtii contractante), in conformitate cu prevederile art.
130 din H.G. nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, declar pe propria raspundere, sub sanctiunea falsului in declaratii,
urmatoarele:

e nu detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/concurenti/candidati sau subcontractanti;

e nu fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare al unuia
dintre ofertanti/concurenti/candidati sau subcontractanti;

e nu am calitatea de sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al patrulea inclusiv, cu persoane
care fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare al
unuia dintre ofertanti/candidati;

e nu am niciun interes de naturd sa afecteze impartialitatea pe parcursul procesului de
verificare/evaluare a candidaturilor/ofertelor.

Totodata, mad angajez ca voi pastra confidentialitatea asupra continutului
ofertelor/candidaturilor, precum si asupra altor informatii prezentate de catre operatorii
economici, a cdror dezvdluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja
proprietatea intelectuald sau secretele comerciale, precum si asupra lucrdrilor comisiei de
evaluare/juriului.

Inteleg ca, in cazul in care voi divulga aceste informatii, sunt pasibil de incilcarea prevederilor
H.G. nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, a legislatiei civile si penale.

Membru al comisiei de evaluare,

(semnatura autorizata)
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ANEXA 14

RAPORTUL PROCEDURII
Referinte:

- procedura aplicata;

- obiectul contractului si codul CPV;
- nr. Anunt pubicitar;

-- sursa de finantare.

Continutul raportului (cuprins):
Capitolul 1 - Informatii generale
1.1. Legislatia aplicabila

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

- H.G. nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice;

- H.G. 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor
publice pe perioada delegarii si detasarii in alte localitati precum si deplasarea in cadrul
localitatii in interesul serviciului;

- HG 402/2017 privind aprobarea normativelor de cheltuieli aferente evenimentelor
organizate cu ocazia intrunirii Consiliului de administratie al Institutului European al
Ombudsmanului, Adunarii generale a Institutului European al Ombudsmanului,
Evenimentului Aniversar 720 de ani de la infiintarea institutiei Avocatul Poporului” si
Conferintei internationale privind drepturile omului, in perioada 20 — 23 septembrie 2017

1.2. Calendarul procedurii de atribuire

Calendarul derularii  procedurii  de | Data/ora Locul
atribuire

Anunt publicitar in SEAP si pe site-ul
institutiei
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Publicarea documentatiei pe site-ul
institutiei

Solicitari de clarificari/raspunsuri

Termenul-limita de depunere a ofertelor

Solicitari de clarificari/raspunsuri de catre
autoritatea contractanta

Sedinta de deschidere si evaluare a
ofertelor

Raportul procedurii semnat de comisia de
evaluare

Capitolul 2 - Modul de desfasurare a procedurii de achizitie publica

2.1. Solicitari/raspunsuri la clarificari la caietul de sarcini, pand la termenul-limitd de
depunere

2.2. Sedinta de deschidere a ofertelor

2.3. Solicitari/raspunsuri la clarificari la ofertele depuse, pand la termenul-limita de
depunere

2.4. Procesul de evaluare

- Calificarea/selectia ofertantilor/candidatilor
- Evaluarea propunerilor tehnice

- Evaluarea propunerilor financiare

- Aplicarea criteriului de atribuire

- Stabilirea ofertantului castigator

Capitolul 3 - Concluzii si semnaturi

1. Procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor (Anexa 16) si procesul verbal
de selectare si desemnare a ofertei castigatoare (Anexa 17)
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Anexa 15

Operator economic

DECLARATIE

Privind respectarea obligatiilor referitoare la conditiile de munca si protectia muncii

Subsemnatul...............ooii reprezentant/imputernicit al
veeeeenre., (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic) declar
pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedurd si a sanctiunilor aplicate
faptei de fals in acte publice, ca la elaborarea ofertei am tinut cont de obligatiile referitoare
la conditiile de munca si protectia muncii care trebuie asigurate pe parcursul indeplinirii
contractului de servicii, pentru personalul angajat in derularea contractului. Totodatd, ma
angajez prin prezenta ca voi respecta regulile obligatorii referitoare la conditiile de munca
si protectia muncii, care trebuie asigurate in conformitate cu legislatia in vigoare, pe
parcursul indeplinirii contractului de prestari servicii pentru personalul implicat in acesta.
Prezenta declaratie este valabila pana la data de (se precizeaza
data expirdrii perioadei de valabilitate a ofertei).

Data completarii

Operator economic
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Anexa 16

Proces-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor

Incheiat astizi, , cu ocazia deschiderii ofertelor depuse in vederea atribuirii
contractului de prestare servicii, avand ca obiect organizarea evenimentelor prilejuite de
INTRUNIREA CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE AL INSTITUTULUI
EUROPEAN AL OMBUDSMANULUI, ADUNAREA GENERALA A
INSTITUTULUI EUROPEAN AL OMBUDSMANULUI, EVENIMENTULUI
ANIVERSAR 20 DE ANI DE LA INFIINTAREA INSTITUTIEI AVOCATUL
POPORULUI” SI CONFERINTA INTERNATIONALA PRIVIND DREPTURILE
OMULUI, IN PERIOADA 20 — 23 SEPTEMBRIE 2017

COD CPYV 79952000-2, servicii pentru evenimente.
Anunt publicitar nr. ........cceeeieneenen. in SEAP, sectiunea ,,Anunt-Publicitate”;
Anunt publicitar pe site-ul institutiei, la adresa www.avp.ro , din data de......................

valoare estimata , fara TVA

Procedura de atribuire se desfasoara in conformitate cu normele privind procedura
simplificata proprie, aprobate prin Ordinul nr............... al Avocatului Poporului, pentru de
servicii din categoria celor cuprinse in Anexa 2 la Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice.

Comisia de evaluare numita prin prin Ordinul nr............... al Avocatului Poporului nr.
............. din data de ................, compusa din:

1 , presedinte;

2 , membru;

3. , membru;

4 , membru de rezerva;

a procedat astazi, , ora , la sediul institutiei Avocatul Poporului,

din str. Eugeniu Carada nr.3, sect.3, Bucuresti, la deschiderea ofertelor depuse.

Presedintele comisiei de evaluare declara deschisa sedinta, da citire componentei comisiei
si invitd membrii acesteia sa reconfirme declaratiile de confidentialitate si impartialitate,
care se anexeaza prezentului proces-verbal de deschidere.
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Ofertantii au depus oferte astfel:

— in termenul-limita, urmatorii:

I.S.C. e, — cu adresanr. ........ L o) ¢ R
2.S.Ce — cu adresanr. ........ L o) ¢ R
— oferte intarziate (daca este cazul):

I.S.C. e, — cu adresanr. ........ L ) ¢ R
2.S.Ce s — cu adresanr. ........ L o) ¢ R
Se trece la deschiderea ofertelor.

Toti participantii recunosc prin semnarea prezentului proces verbal integritatea plicurilor
care contin ofertele.

Se consemneaza lista documentelor depuse de fiecare operator economic si se da citire
datelor principale ale fiecarei oferte.

»Lista documentelor prezentate de ofertanti”

Elementele principale ale ofertei | Ofertant 1 | Ofertant 2 | Ofertant 3 | Ofertant
si lista documentelor

depuse

Scrisoare de Tnaintare

Declaratie privind eligibilitatea

Formular de oferta tehnica

Formular de oferta financiara

Declaratie  lista  principalelor
prestari de servicii in ultimii 2 ani

Imputernicire

Certificat de  participare la
procedura cu oferta independenta
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participant la procedura

Declaratie privind calitatea de

Informatii generale

Declaratie  privind  respectarea
obligatiilor referitoare la conditiile
de munca si protectia muncii

In urma aplicarii criteriului de atribuire a rezultat urmétoarea situatie:

Servicii solicitate

Ofertant

Ofertant

Ofertant

Ofertant

Inchiriere sald conferinte pentru:
40 pers/20.09.2017 (cu toate
dotarile solicitate)

...lei/buc

Materiale informative si de lucru
...lei/buc

Materiale promotionale

...lel/buc

Ecusoane pentru staff

...lei/buc

Aranjamente florale

...le1/buc

Cadouri pentru invitati: obiecte de
artizanat specific romanesc

...le1/buc
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Pointer video proiectii
...lei/buc.

Masa de pranz (tip bufet suedez)

...lei/persoana

Masa de cina (tip bufet suedez)

...lei/persoana

Masa de cind protocol (tip set
meniu)

...lei/persoana

Pauza de cafea

...lei/persoana

Cazarea participantilor interni,
hotel de 3*:
... lel/ camera/noapte

Fotograf
...le1/fotograf

Asistent  pentru  Indrumarea
invitatilor
...le1/asistent

Transport intern in Bucuresti, hotel-
Palatul Parlamentului-hotel

...lei/persoana

Servicii de interpretare simultana

...lei/interpret/limba/zi

Transport City Bus

...lei/persoana

Organizarea sl mediatizarea
evenimentului
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el

TOTAL OFERTA (lei cu TVA)
/pachet de servicii

Operatorii economici ale caror oferte au fost respinse in cadrul sedintei de deschidere si motivele
respingerii sunt urmatorii/urmatoarele:

Nr.
crt. Denumirea operatorului economic | Motivul respingerii

S-au solicitat clarificari operatorilor economici dupa cum urmeaza:

Presedintele comisiei de evaluare declard inchise lucrarile sedintei de deschidere a
ofertelor, urmand ca membrii acesteia sa analizeze in detaliu ofertele si sa desemneze oferta
castigatoare intr-o sedintd ulterioara, in conformitate cu cele stabilite prin documentatia de
atribuire si cu clarificarile precizate la deschidere.

Drept care s-a incheiat prezentul proces-verbal, intr-un singur exemplar original, care va
fi transmis tuturor ofertantilor.

Comisia de evaluare
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Anexa 17

Proces-verbal de selectare a ofertei castigatoare

Nr. din data

Incheiat astizi, , ora , in vederea atribuirii contractului de
achizitie: Servicii organizare evenimente, cod CPV 79952000-2, servicii pentru

evenimente

Pana la data limitd de primire a ofertelor: ,ora , au fost inregistrate
un numar de oferte dupa cum urmeaza:

1. , nr. inreg.

2. , nr. inreg.

3. , nr. inreg.

Ofertele primate au fost evaluate din punct de vedere al cerintelor minime de calificare
stabilite prin Caietul de sarcini.

Urmatoarele oferte nu indeplinesc cerintele minime, prescriptiile, caracteristicile de
natura tehnica, financiara si sunt declarate oferte necorespunzatoare:

Nr. | Denumire ofertant Motivele pentru care oferta nu
crt. corespunde cerintelor minime

1.

2.

Pentru ofertele care au indeplinit cerintele minime, prescriptiile, caracteristicile de
naturd tehnica, financiard etc. descrise In documentatia elaboratd pentru atribuirea
contractului de prestari servicii, s-a aplicat criteriul de atribuire pretul cel mai scazut pe

intreaga oferta.

In urma aplicarii criteriului de atribuire a rezultat urmatoarea situatie:

Nr. | Denumire ofertant Pretul ofertat Ierarhie
crt. lei, fara TVA
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[

In conformitate cu prevederile documentatiei pentru ofertanti, elaboratd pentru
achizitia de servicii pentru organizarea evenimentelor prilejuite de intrunirea consiliului
de administratie al institutului european al ombudsmanului, adunarea generala a
institutului european al ombudsmanului, evenimentului aniversar 20 de ani de la
infiintarea institutiei avocatul poporului” si conferinta internationala privind
drepturile omului, in perioada 20 — 23 septembrie 2017, oferta selectata si declarata
castigitoare este oferta depusa de cu sediul 1in
pentru pretul oferit lei, fara TVA,

TVA inclus.

Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces-verbal in 2 exemplare.

Comisia de evaluare
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Anexa 18

Contract de prestari servicii

Beneficiar nr. data 2017
Prestator nr. data 2017

Art. 1. Partile contractante

Institutia Avocatul Poporului, cu sediul in Bucuresti, sector 3, str. Eugeniu
Carada nr. 3, cod fiscal 9766550, cod IBAN RO98TREZ70023510120XXXXX, deschis
la Directia de Trezorerie a Municipiului Bucuresti, tel 021/312.71.0, fax 021/312.49.21
reprezentata de Victor Ciorbea, Avocatul Poporului, Ordonator principal de credite, in
calitate de Beneficiar, pe de o parte

si
................ , cu sediul In .........., strada .................., nr. .............. telefon
............... ,fax ............... Inregistrata la Registrul Comerfului subnr. ............., cod
unic de finregistrare .................. , cont de Trezorerie ............. deschis la
...................... , reprezentatd prin domnul/doamna ................ in calitate de
.................. , in calitate de Prestator, pe de alta parte

Art.2. Definitii

In prezentul contract urmétorii termeni vor fi interpretati astfel:
a. Contract — actul juridic care reprezintd acordul de vointa al celor doud parti, incheiat
intre pdrti, una in calitate de prestator si cealalata in calitate de beneficiar si toate anexele
sale.
b. Beneficiar si Prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea numite n prezentul
contract, denumite in mod colectiv ,,Parti”;
c. Pretul contractului — pretul platibil prestatorului de catre beneficiar, in baza
contractului, pentru indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate
prin contract;
d. Servicii — activitati a caror prestare constituie obiectul contractului;
e. Propunere tehnica - document al ofertei elaborat pe baza cerintelor din caietul de
sarcini, stabilite de autoritatea contractanta;
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f. Propunerea financiard- document al ofertei prin care se furnieaza informatiile cerute
prin documentatia de atribuire cu privire la pret, tarif, alte conditii financiare si
comerciale;

g. Caiet de sarcini— document reprezentand anexa a prezentului contract de servicii,
intocmit de catre beneficiar, care include definirea conditiilor, specificatiilor tehnice si
totodata indicatiile privind regulile de baza care trebuie respectate in elaborarea propunerii
tehnice catre prestator;

h. Ordin de platdi - orice instructiuni de platd emisa de cétre una dintre partile contractului,
pe baza unui formular tipizat/pretiparit sau a standardului prestabilit prin care se solicita
executarea unei operatiuni de plata;

1. Forta Majora — orice eveniment extern, imprevizibil, absolut invincibil si inevitabil,
care nu putea fi prevazut la momentul incheierii contractului si care face imposibila
executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente:
razboaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii aparute
ca urmare a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustiva, ci enuntiativa. Nu
este considerat fortd majora un eveniment asemenea celor de mai sus care, fara a crea o
imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia din

parti.

Art.3. Obiectul contractului

3.1 Prestatorul se obligd sa presteze ,servicii pentru evenimente”, potrivit
angajamentelor asumate de prestator in oferta tehnica si financiara si conform cerintelor
din caietul de sarcini pentru derularea evenimentelor organizate de institutia Avocatul
Poporului cu ocazia intrunirii Consiliului de administratie al Institutului European al
Ombudsmanului, Adunarii generale a Institutului European al Ombudsmanului,
Evenimentului aniversar "20 de ani de la infiintarea institutiei Avocatul Poporului” si
Conferintei internationale privind drepturile omului, in perioada 20-23 septembrie 2017.
Evenimentele vor avea loc 1n perioada 20-23 septembrie 2017.

3.2 Beneficiarul se obligd sa plateasca pretul convenit in prezentul contract, pentru
serviciile prestate si receptionate.

Art. 4. Pretul Contractului

4.1 Pretul convenit pentru indeplinirea contractului, platibil Prestatorului de catre
Beneficiar, este cel declarat in oferta financiara, respectiv coieeeeesenaenes lei fara TVA,
1eSPECtlV de tevvevrrennnnnns lei cu TVA, din care TVA in valoare de ....ceeeenneene lei.

4.2. Plata pretului Contractului se va efectua din bugetul institutiei Avocatul
Poporului .

49



4.3. Pretul contractului, in lei, este ferm si nu se ajusteaza pe intreaga duratd a
deruldrii acestuia.

Art. 5. Documentele contractului
Documentele contractului sunt:
a) caietul de sarcini privind aspectele tehnice
b) oferta, respectiv propunerea tehnica si propunerea financiara, inclusiv clarificarile
din perioada de evaluare.

Art. 6 Durata contractului
Durata prezentului contract este la data semnarii lui si pana la data indeplinirii tututor
obligatiilor contractuale reciproce.

Art. 7 Efectele contractului
Executarea contractului incepe de la data semnarii acestuia de catre ambele parti.

Art. 8 Obligatiile Prestatorului

8.1 Prestatorul se obliga sa presteze serviciile solicitate potrivit cerintelor stabilite de
autoritatea contractanta prin caietul de sarcini si a angajamentelor asumate de Prestator
prin oferta tehnica si financiara.

8.2 Prestatorul va informa de urgenta Beneficiarul, in scris, de orice eveniment sau
circumstante ce Tmpiedica executia la timp si cu eficienta a sarcinilor sale.

8.3 Prestatorul va stabili o persoand de contract pentru eveniment si va informa
Beneficiarul in acest sens.

8.4 Prestatorul se obligd sa despagubeasca Beneficiarul impotriva oricdror
reclamantii si actiuni 1n justitie ce rezulta din:

a. incalcarea unor drepturi de proprietate intelectuala (brevete, nume marci
inregistrate) legate de echipamentele, materialele, instalatiile sau utilajele folosite
produsele furnizate sau serviciile prestate:

b. daune -interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura aferente cu exceptia
situatiei in care o astfel de incalcare rezulta din respectarea contractului

8.5 Prestatorul se obligd sa presteze serviciile prevazute in contract cu

profesionalismul si promtitudinea cuvenite angajamentului asumat, in conformitate cu
specificatiile tehnice, cu diligenta care se poate astepta din partea unui prestator competent
sau in acord cu cele mai bune practici in domeniu.

8.6 Prestatorul se obliga s respecte legislatia, normativele si standardele specifice,

aplicabile, aflate in vigoare la data executarii contractului.

8.7 Prestatorul se obligd sa supravegheze prestarea serviciilor.
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8.8 Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executia serviciilor in conformitate
cu cerintele din caietul de sarcini. Prestatorul va obtine in nume propriu toate eventualele
autorizatii, premise, licente, aprobari, sau alte asemenea emise, de autoritdti locale sau
centrale necesdare pentru indeplinirea obligatiilor contractuale.

8.9 Prestatorul se obliga sa intocmeasca raport pentru fiecare eveniment in parte si
proces verbal de receptie a serviciilor prestate, conform specificatiilor Caietului de sarcini,
dupa desfasurarea evenimentelor ce fac obiectul prezentului contract de prestari servicii,
in termen de 10 zile lucritoare de la data finalizarii evenimentelor. In cazul necesititii
unor revizuiri, prestatorul va efectua modificarile in maxim 3 zile lucratoare de la primirea
solicitarii de revizuire.

8.10 Prestatorul se obligd sa emita factura aferenta serviciilor prestate prin prezentul
Contract numai dupa predarea Beneficiarului a rapoartelor intocmite pentru fiecare
eveniment si aprobarea de catre acesta a procesului-verbal de receptie a serviciilor
prestate.

Art. 9 Obligatiile Beneficiarului

9.1 Beneficiarul se obliga sa receptioneze cantitativ si calitativ serviciile prestate.

9.2 Beneficiarul se obligd sd plateasca pretul serviciilor catre Prestator, dupa
acceptarea si receptia serviciilor in termen de maxim 30 de zile de la data primirii facturii.

9.3 Beneficiarul se obliga sa asigure accesul Prestatorului la toate documentele ce fac
obiectul contractului.

9.4 Beneficiarul se obliga sa pund la dispozitia Prestatorului orice facilitdti si/sau
informatii pe care le considera necesare indeplinirii contractului.

9.5 Beneficiarul se va asigura de acuratetea tuturor informatiilor si datelor transmise
Prestatorului.

9.6 Beneficiarul se obligd sa receptioneze, serviciile prestate, conform specificatiilor
din caietul de sarcini, In termenele convenite. Beneficiarul dispune si aprobd toate
activitatile Prestatorului. Beneficiarul certifica conformitatea si receptia serviciilor, prin
aprobarea procesului-verbal de receptie a serviciilor prestate de catre Prestator.

9.7 Comisia de receptie a serviciilor, desemnatda de Beneficiar, aprobd sau respinge
procesul verbal de receptie a serviciilor prestate de catre prestator, in termen de 3 zile
lucratoare de la data primirii si inregistrarii acestuia. Respingerea va fi motivata, cu
comentarii scrise. In cazul necesitatii unor revizuiri, se va transmite in scris motivarea
acesteia in termen de 3 zile de la respingerea Procesului Verbal de receptie a serviciilor
prestate de catre prestator.

9.8 Beneficiarul se obliga sd plateascd pretul catre Prestator, pe baza facturii fiscale,

dupa aprobarea procesului-verbal de receptie a serviciilor prestate de catre prestator.
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9.9 Beneficiarul va stabili o persoand de contact pentru eveniment si va informa
prestatorul in acest sens.

Art. 10 incetarea contractului, sanctiuni

10.1 Prezentul contract inceteaza de drept in urmatoarele situatii:
a) prin ajungere la termen;
b) prin nerespectarea obligatiilor contractuale si a termenelor de catre prestator;
¢) prin acordul partilor contractante, consemnat in scris;
d) aparitia unei situatii de fortd majora.

10.2 Rezilierea
Neindeplinirea obligatiilor asumate inauntrul termenului contractual pentru
executarea obligatiilor produce efectul punerii de drept in intarziere a debitorului.
In cazul nerespectirii obligatiilor contractuale de catre una dintre parti, cealalta parte
are dreptul de a considera contractul de drept reziliat si de a pretinde daune interese.
Rezilierea contractului are loc printr-o notificare scrisa adresata debitorului aflat de
drept 1n intarziere conform alineatului precedent.

10.3 Denuntarea unilaterala

Denuntarea unilaterala a contractului de cétre una dintre parti, o face pe aceasta
raspunzatoare pentru eventualele daune-interese produse celeilalte parti. Pentru situatia
denuntarii de catre prestator daunele interese cuvenite beneficiarului includ obligatoriu,
farad a fi limitate le aceasta, orice eventuala diferenta intre pretul din prezentul contract si
pretul din contractul incheiat de beneficiar din cauza denuntarii, cu un alt prestator,
calculata pentru toata perioada contractului.

Denuntarea unilaterald este permisa prin exceptie pentru ambele parti situatiei in
care forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare de 20
zile, cand fiecare parte contractanta va avea dreptul sd notifice celeilalte parti denuntarea
unilaterald a prezentului contract, cu un termen de preaviz de 10 zile fard ca vreuna din
parti sa poata pretinda celeilalte daune-interese.

In cazul denuntirii unilaterale sau rezilierii contractului, prevederile acestuia se
aplica pentru toate cazurile de dauna survenite inainte de denuntare sau reziliere, pana la
lichidarea definitiva a acestora.

10.4 Forta Majora
Forta majora este constatatd de o autoritate competenta.
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Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate
prin prezentul contract, pe toatd perioada in care aceasta actioneaza.

Indeplinirea contractului va fi suspendati in perioada de actiune a fortei majore, dar
fara a prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte
parti, imediat i Tn mod complet, producerea acesteia si sd ia orice masuri care i stau la
dispozitie in vederea limitarii consecintelor.

Partea contractanta care invocd forta majord are obligatia de a notifica celeilalte
parti incetarea cauzei acesteia in maximum 15 zile de la incetare.

Art. 11 Dobanzi si Penalitati

11.1 In cazul in care, din vina sa exclusiva, Prestatorul nu reuseste si-si execute
obligatiile asumate prin contract, atunci Beneficiarul are dreptul de a deduce, ca penalititi,
o suma echivalenta cu o cota procentuala din pretul contractului de 0,01% pe zi de
intarziere din pretul contractului pand la indeplinirea efectiva a obligatiilor.

11.2 In cazul in care Beneficiarul nu isi onoreaza obligatiile in termenul prevazut
la art. 9 in mod culpabil, atunci acestuia ii revine obligatia de a plati, cu titlul de dobanda
penalizatoare, o suma calculatd potrivit dispozitiilor art. 3 alin. (2) din Ordonanta de
Guvern nr.13/2011 privind dobanda legald remuneratorie si penalizatoare pentru obligatii
banesti, precum si pentru reglementarea unor masuri financiar-fiscale in domeniul bancar,
de la data la care obligatiile trebuiau a fi indeplinite pand la indeplinirea efectiva a
acestora.

Art. 12 Modalitati de plata

12.1 Factura si plata contractului vor fi realizate in lei

12.2 Plata pretului contractului se va efectua pe baza facturilor emise de Prestator,
ca urmare a intocmirii rapoartelor de activitate pentru fiecare eveniment si a procesului-
verbal de receptie a serviciilor prestate de cétre prestator, elaborate in conformitate cu
cerintele prevazute in caietul de sarcini, anexa nr. 1 la prezentul contract si aprobate de
Beneficiar.

12.3 Termenul de platd este de 30 de zile de la data Inregistrarii facturii la sediul
Beneficiarului.

12.4 Plata Serviciilor cédtre Prestator se va face prin ordin de platd, pe baza facturii
acceptate de catre Beneficiar, in contul nr. .................. deschis la TREZORERIE

12.5 In cazul in care facturile nu sunt corect intocmite sau sunt necesare clarificari
suplimentare/documente suport din partea prestatorilor, termenul de 30 de zile pentru
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efectuarea platii se suspenda. Repunerea in termen se face din momentul indeplinirii
conditiilor de forma si de fond ale facturilor.

Art. 13 Amendamente
13.1 Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni
modificarea clauzelor contractului, prin act aditional, in conditiile legii.

Clauze contractuale specifice

13.2 Pe parcursul executdrii contractului, Beneficiarul are dreptul de a verifica
modul de indeplinire a obligatiilor de catre Prestator pentru a stabili conformitatea cu
prevederile Contractului.

13.3 Rezultatele acestor verificari vor fi aduse la cunostinta Prestatorului care are
obligatia de a depune toate diligentele pentru remedierea eventualelor deficiente.

13.4 Beneficiarul are obligatia de a notifica Prestatorului, in scris, identitatea
reprezentantilor sdi imputerniciti pentru acest scop.

13.5 Prestatorul va respecta si va executa dispozitiile Beneficiarului referitoare la
obiectul contractului. In cazul in care Prestatorul considera ca dispozitiile Beneficiarului
sunt nejustificate, acesta are dreptul de a formula obiectii in scris, fara ca obiectiile
respective sa il exonereze de obligatia de a executa dispozitiile primite, cu exceptia cazului
in care acestea contravin dispozitiilor legale.

13.6 Prestatorul se obliga sa furnizeze Beneficiarului, la cerere, documentele
doveditoare referitoare la conditiile in care contractul este executat, pe toata durata
contractului si ulterior, la solicitarea scrisa a acestuia.

13.7 Prestatorul se obliga sd presteze serviciile in conformitate cu codul de conduita
a profesiei sale si sd nu angajeze Beneficiarul fata de terte parti, in nicio modalitate, oricare
ar fi aceasta, fara acordul prealabil, in scris, al acestuia. Atunci cand este cazul, Prestatorul
va aduce la cunostinta tertelor parti obligatia mentionata.

13.8 Pentru toate serviciile ofertate Prestatorul va trebui sa pund la dispozitia
Beneficiarului autorizatiile si avizele legale daca acesta 1 le solicita.

13.9 Prestatorul este responsabil de respectarea normelor de protectie a muncii si
de instruirea personalului care i1si va desfasura activitatea in beneficiul institutiei Avocatul
Poporului pe parcursul celor 4 zile de evenimente.

14. Receptie si verificari

14.1 Beneficiarul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a
stabili conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnica, din caietul de sarcini si
din prezentul contract. Aceste verificari se vor realiza dupa finalizarea fiecarei activitati

sau oricand pe parcursul executarii Contractului.
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14.2 Receptia activitatilor prevazute in contract va consta in aprobarea de catre
Beneficiar a procesului-verbal de receptie a serviciilor prestate emis de catre Prestator.

14.3 Serviciile prestate/produsele livrate care nu corespund prevederilor Caietului
de sarcini si/sau ale propunerii tehnice, nu vor fi acceptate la plata.

Art. 15 Confidentialitate

15.1 Prestatorul va trata toate documentele si informatiile primite in legatura cu
indeplinirea Contractului ca fiind confidentiale si nu va publica sau dezvalui detalii ale
Contractului in alt scop decat acela de a-si indeplini obligatiile contractuale, fara a avea
consimtamantul prealabil, in scris, al Beneficiarului.

15.2 Dezvaluirea oricarei informatii fatd de persoanele implicate in indeplinirea
Contractului se va face in acelasi regim de confidentialitate, si se va extinde numai asupra
acelor informatii necesare in vederea indeplinirii Contractului.

15.3 Prestatorul este indreptatit sa solicite toate informatiile si datele considerate de
catre ambele Parti necesare Indeplinirii Contractului.

Art. 16 Drepturi de proprietate intelectuala

16.1 Toate rapoartele si documentele Intocmite sau pregatite de cdtre Prestator in
cadrul prestarii serviciilor fac obiectul dreptului de proprietate al Beneficiarului.
Prestatorul se obligd sa transmita toate aceste documente Beneficiarului, in termenele
convenite in cadrul prezentului Contract.

16.2 Orice rezultate sau drepturi, inclusiv drepturi de autor si alte drepturi de
proprietate intelectuala sau industriala rezultate exclusiv din prestarea serviciilor fac
obiectul dreptului de proprietate al Beneficiarului, care le poate utiliza, publica si/sau
cesiona in mod nerestrictionat.

Art. 17 Incepere, finalizare, intarzieri

17.1 Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea Serviciilor in conformitate cu
prevederile art. 6 din prezentul contract.

17.2 Daca pe parcursul indeplinirii prezentului Contract, Prestatorul nu respecta
perioada de prestare, acesta are obligatia de a notifica acest lucru, in timp util,
Beneficiarului. Modificarea datei/perioadelor de prestare asumate a serviciilor se face cu
acordul Partilor, prin act aditional astfel incat sa nu afecteze desfasurarea evenimentelor.

Art.18 Cesiunea
Prestatorul are obligatia de a nu transfera total sau partial obligatiile sale asumate
prin Contract.
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Art.19 Solutionarea litigiilor

19.1. Beneficiarul si Prestatorul vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale
amiabila, prin tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in
cadrul sau in legdtura cu indeplinirea Contractului.

19.2. Daca, dupd 15 zile de la inceperea acestor tratative, nu se ajunge la un rezultat
amiabil, litigiul se va solufiona de catre instantele de judecata competente.

Art.20 Limba care guverneaza contractul
Limba care guverneaza contractul este limba romana.

Art.21. Comunicari

21.1 Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract,
trebuie sa fie transmisa in scris.

21.2 Orice document scris trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii, cat si in
momentul primirii.

21.3 Comunicdrile intre parti se pot face si prin fax sau e-mail, cu conditia
confirmarii in scris a primirii comunicarii.

Art.22. Legea aplicabila contractului
Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.

Art.23. Dispozitii finale

23.1 Urmarirea derularii prezentului contract se va face in conformitate cu
prevederile caietului de sarcini.

23.2 Prezentul Contract s-a incheiat astazi ............... in 2 (doud) exemplare
originale, avand aceeasi valoare juridica, unul pentru Prestator si unul pentru Beneficiar.

BENEFICIAR PRESTATOR
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