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AVOCATUL POPORULUI

Norma internd
pentru incheierea acordului-cadru avind ca obiect inchirierea unui spatiu
cu destinatie de birouri, dotat cu utilitati si spatii de parcare, necesar

functionarii institutiei Avocatul Poporului

CAPITOLUL1
Dispozitii generale

Art. 1.

Prezenta norma internd reglementeazd metodologia de desfisurare a
selectiei de oferte privind incheierea de ctre institutia Avocatul Poporului a unui
acord-cadru de Inchiriere a unui spatiu cu destinatie de birouri, dotat cu utilititi si
spatii de parcare, necesar bunei functionari a institutiei.

Art.2

Definitii

In sensul prezentelor norme interne, se intelege prin:

a) achizitie: dobandirea temporard de citre o persoana juridicd, definitd ca
autoritate contractantd, a unui imobil cu destinatie de birouri, prin atribuirea unui
contract de inchiriere;

b) acord-cadru: acordul incheiat in forma scrisa intre autoritatea contractanta si
o persoana fizicd sau juridicd, avand ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor
care guverneaza contractele subsecvente de inchiriere ce urmeazi a fi incheiate
intr-o anumita perioada, in special in ceea ce priveste pretul si, dupi caz, conditiile

avute in vedere;



) autoritate contractanta — institutia Avocatul Poporului;
d) locator - persoana fizica sau juridica care pune la dispozitia institutiei Avocatul
Poporului un spatiu cu destinatie de birouri, dotat cu utilitati si spatii de parcare,
necesar functiondrii institutiei;
¢) contractul subsecvent de inchiriere: contractul prin care o parte, denumita
locator, se obligd sa asigure unei alte pérti, denumita locatar, folosinta unui bun,
pentru o anumita perioada, in schimbul unui pret, denumit chirie;
f) ofertant: orice persoana fizica sau juridica care participa la selectia de oferte,
cu care se poate incheia acordul cadru de inchiriere, in urma aplicarii prezentei
norme interne;
g) oferta: documentatie care cuprinde propunerea tehnica, propunerea financiara
st orice formulare sau documente solicitate in documentatia de atribuire;
j) propunere tehnici: document al ofertei elaborat pe baza cerintelor din caietul
de sarcini stabilite de autoritatea contractanta;
k) propunere financiara: document al ofertei prin care se furnizeaza informatiile
cerute prin documentatia de atribuire cu privire la pret, tarif, alte conditii
financiare si comerciale;
1) cdi de atac: contestatiile administrative si/sau actiunile in justitie impotriva
unor acte administrative si prin care se solicita suspendarea, corectarea, revocarea,
modificarea sau anularea unui act, a unei decizii a autoritatii contractante;
m) zi/zile : reprezinta zile calendaristice dacéd nu se specifica in mod diferit
n) pondere relativa: ponderea stabilitd de autoritatea contractanti;

Art.3

Orice persoand fizica sau juridica care oferd spre inchiriere un imobil cu
destinatie de birouri are dreptul de a depune ofertd, in conditiile prezentelor norme
interne, direct sau printr-un reprezentat legal sau imputernicit.

Art.4

Numarul de ofertanti care au dreptul de a depune oferta este nelimitat.



Art. 5

Pretul ofertei va fi exprimat in conformitate cu cerintele documentatiei de
atribuire.

Art. 6.

Pe parcursul desfasurarii selectiei de oferte, autoritatea contractanta va lua
toate madsurile necesare pentru evitarea aparitiei unor situatii de naturd si
determine existenta unui conflict de interese si/sau manifestarea concurentei

neloiale.

CAPITOLUL II
Reguli privind fundamentarea deciziei de inchiriere a unui spatiu cu
destinatie de birouri dotat cu utilititi si spatii de parcare, necesar
functionarii Institutiei Avocatul Poporului, estimarea valorii contractului si

elaborarea documentatiei de atribuire

Art.7

Autoritatea contractanta are obligatia de a intocmi o nota de fundamentare
si un referat de necesitate privind decizia de inchiriere a unui spatiu cu destinatie
de birouri, dotat cu utilitati si spatii de parcare, necesar functiondrii institutiei
Avocatul Poporului.

Art.8

Nota de fundamentare si referatul de necesitate se elaboreaza pe baza
analizei unor elemente relevante:
a)  informatii privind aspectele generale care determind necesitatea obiectiva
de Inchiriere a unui imobil, inclusiv demersurile intreprinse de institutia Avocatul
Poporului pentru obtinerea unui imobil cu titlul gratui;
b)  fundamentarea necesarului de spatiu, impreuna cu caracteristicile tehnico-
functionale minimale care satisfac nevoile obiective ale autoritétii contractante;

¢)  unstudiu al pietei de profil;



d)  valoarea estimata a contractului care se intentioneaza a fi atribuit.

Art.9

Nota de fundamentare si referatul de necesitate se aproba de catre Avocatul
Poporului.

Art.10

Fundamentarea necesarului de spatiu si suprafetei necesare de teren va avea
in vedere, ca dispozitii minimale, prevederile Hotararii Guvernului nr. 866/1996
pentru actualizarea normativelor privind spatiile cu destinatie de birou si se va
raporta la:

a) numarul de personal existent si numarul de personal previzionat, necesar
pentru desfasurarea activitatii institutiei Avocatul Poporului;

b) necesarul de spatiu pentru activitatile cu publicul: registraturd, audienta,
dispecerat si curierat;

c¢) necesarul de spatiu pentru intalniri: sala de protocol, sald de sedinte, sala
de conferinta, sald de intlniri/cursuri/concursuri/control;

d) suprafetele necesare parcarii autoturismelor din parcul propriu;

e) spatii auxiliare, cum ar fi spatiile necesare pentru instalarea
echipamentelor de comunicatii/retea, server, arhive (documente obisnuite,
documente secrete), spatii pentru magazii de mobilier si rechizite, spatiu amenajat
tip kichineta, precum si alte anexe.

Art.11

(1) Studiul de piatd are ca scop identificarea preliminard a ofertelor si a
preturilor de pe piata de profil.

(2) In realizarea studiului pietei de profil se iau in considerare orice informatii
disponibile, cum ar fi, dar fira a se limita la acestea: informatii de specialitate
publicate in presd si/sau dobandite in urma sondarii pietei, cu sau fard ajutorul

unei agentii imobiliare.



Art.12

Valoarea estimatd a acordului-cadru se stabileste, de reguld, luidnd in
considerare cea mai mare dintre valorile ofertelor disponibile pe piata de profil,
identificate prin studiul pietei de profil, prin raportare la fondurile alocate in
vederea Indeplinirii contractului.

Art.13

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza in cadrul documentatiei
de atribuire cerintele, criteriile, regulile si alte informatii necesare pentru a asigura
o informare completi, corectd si explicitd cu privire la obiectul acordului-cadru si
modul de desfasurare a selectiei de oferte, inclusiv specificatiile tehnice, conditii,
daca acestea nu sunt supuse negocierilor, formatele de prezentare a documentelor
de catre ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile, cu privire la
modul de aplicare a acordului-cadru de inchiriere de imobile.

(2) Criteriul de atribuire a acordului-cadru este ,,cel mai bun raport calitate-
pret”, care se determind pe baza unor factori de evaluare care includ aspecte
calitative, in legatura cu obiectul acordului-cadru de inchiriere. Stabilirea ofertei
castigdtoare se realizeaza prin aplicarea unui sistem de factori de evaluare pentru
care se stabilesc ponderi relative sau un algoritm specific de calcul, care se
precizeazd in mod clar si detaliat in cadrul documentatiei de atribuire si vor
reflecta metodologia concretd de punctare a avantajelor care vor rezulta din
propunerile tehnice si financiare prezentate de ofertanti.

(3) Factorii de evaluare mentionati in caietul de sarcini trebuie si aiba legatura
directd cu natura si obiectul acordului-cadru de inchiriere a unui spatiu cu
destinatie de birouri dotat cu utilitati si spatii de parcare, necesar bunei functionri

a institutiei Avocatul Poporului.



CAPITOLUL III
Reguli generale privind inchirierea unui spatiu cu destinatie de
birouri, dotat cu utilitati si spatii de parcare, necesar bunei functioniri a

institutiei Avocatul Poporului

Art. 14

(1) Autoritatea contractanta incheie acordul-cadru de inchiriere a unui spatiu
cu destinatie de birouri, dotat cu utilitati si spatii de parcare, necesar bunei
functionari a institutiei Avocatul Poporului, printr-o selectie de oferte, organizata
in baza prezentei norme interne.

(2) In situatia in care selectia de oferte nu se finalizeaza prin incheierea unui
acord-cadru, autoritatea contractanta are dreptul de a relua selectia, cu
modificarea, dupa caz, a unor prevederi din documentatia de atribuire, aprobata
initial.

Art.15
(1) In vederea demaririi selectiei de oferte, autoritatea contractants publica
un anunt publicitar pe pagina oficiald de internet a institutiei,

www.avpoporului.ro, si in S.I.C.A.P.

(2) Anuntul privind selectia de oferte cuprinde cel putin urmatoarele
informatii:
- datele de identificare ale autoritétii contractante;
- 0 scurtd descriere a obiectului acordului-cadru ce urmeaza sa fie incheiat;
- valoarea estimata a acordului-cadru;
- termenul limita (data si ora) de depunere a ofertelor;
-criteriul de atribuire;

- modul de obtinere a documentatiei de atribuire.



Art. 16

Orice document in forma scrisd, intocmit/primit pe perioada desfasurarii
selectiei de oferte trebuie Inregistrat, atdt in momentul transmiterii, cét si in
momentul primirii.

Art. 17

Comunicarea intre parti se face in forma scrisa.

Art.18

Oferta se elaboreazda in conformitate cu prevederile documentatiei de
atribuire, in limba roména, si se depune la sediul autoritatii contractante pana la
data si ora limita pentru depunere, stabilite in anuntul publicitar.

Nu se acceptd oferte depuse dupd expirarea datei-limitd pentru
depunerea ofertelor si/sau printr-o altd modalitate de depunere/la o altd adresa

decit la cele stabilite in documentatia de atribuire.

CAPITOLUL IV

Derularea selectiei de oferte

Art. 19
(1) Orice persoand fizicd/juridica ce detine un titlu valabil asupra unui
spatiu cu destinatie de birouri, dotat cu utilitati si spatii de parcare, necesar
functiondrii institutiei Avocatul Poporului, care indeplineste cerintele din
specificatiile tehnice si doreste sa il inchirieze, poate depune, in conditiile
prezentei norme interne, o oferta.
(2) Documentatia de atribuire este aprobata de cétre Avocatul Poporului si
include urmétoarele documente:
a) Referat de necesitate;
b) Notd de fundamentare a deciziei de inchiriere a spatiului de birouri;
c) Nota justificativa privind alegerea criteriilor de calificare;

d) Nota justificativa privind alegerea criteriului de atribuire;
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e) Nota privind determinarea valorii estimate;
f) Nota justificativa privind alegerea selectiei de oferte;
g) Anuntul publicitar publicat pe pagina oficialda a institutiei Avocatul
Poporului siin S.I.C.A.P;
h) Instructiuni pentru ofertanti;
i) Caietul de sarcini;
j) Formulare pentru intocmirea ofertelor;
k) Modelul orientativ al acordului-cadru;
1) Modelul orientativ al contractului subsecvent.
Art. 20
Selectia de oferte se desfasoara in mai multe etape, dupa cum urmeaza:
-initierea selectiei de oferte;
- solicitari de clarificari;
- depunerea ofertelor;
- deschiderea ofertelor;
- analiza, verificarea si evaluarea ofertelor;
- vizitarea imobilelor ofertate;
- finalizarea selectiei prin incheierea acordului-cadru.
A. Initierea selectiei de oferte
(1) Selectia de oferte este initiata prin publicarea unui anunt publicitar pe

pagina oficiald de internet a institutiei www.avpoporului.ro si in S..C.A.P.

(2) Termenul limita pentru primirea ofertelor va fi stabilit in documentatia
de atribuire, si anume in calendarul selectiei de oferte.

B. Solicitari de clarificari

(1) Orice potential ofertant are dreptul de a solicita, in scris, clarificari cu
privire la selectia de oferte.

(2) Transmiterea, prin publicarea pe pagina oficiala de internet a institutiei

www.avpoporului.ro, a raspunsurilor la clarificari cétre toti potentialii ofertanti,

se va face la data stabilitd In documentatia de atribuire.
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(3) Autoritatea contractantd are obligatia de a publica continutul

raspunsului pe pagina oficiald de internet www.avpoporului.ro, fard a dezvalui

identitatea celui care a solicitat clarificarile respective.

C. Depunerea ofertelor

(1) Primirea ofertelor are ca scop asigurarea Inregistrarii ca ofertanti la
selectia de oferte organizata de institutia Avocatul Poporului, a persoanelor
juridice/fizice care depun oferta in termenul limitd stabilit In caietul de sarcini si
in anuntul publicitar.

(2) Oferta se depune 1n plic sigilat, la adresa, data si ora limita stabilite in
documentatia de atribuire, Insotita de scrisoare de intentie.

(3) Ofertele depuse dupd expirarea termenului limitd pentru depunere, se
returneaza nedeschise, la adresa specificata in scrisoarea de inaintare.

D. Deschiderea ofertelor

(1) Comisia de evaluare va proceda la deschiderea ofertelor, la data si
adresa stabilitd in documentatia de atribuire.

(2) In cadrul sedintei, comisia de evaluare va proceda la deschiderea
plicurilor cu ofertele si anuntd numele/denumirea ofertantilor, amplasamentul
imobilelor ofertate, suprafetele ofertate si valoarea de inchiriere a imobilelor, atat
pe metru patrat, cat si valoarea totald a acordului-cadru. Sedinta de deschidere a
ofertelor se va incheia prin intocmirea unui proces verbal in care vor fi
consemnate toate cele specificate mai sus.

E. Analiza, verificarea si evaluarea ofertelor

(1) Evaluarea ofertelor se va face in baza criteriilor si factorilor stabiliti in
documentatia de atribuire.

(2) Pe parcursul analizei si verificarii ofertelor, comisia de evaluare are
dreptul de a solicita detalii/precizari si/sau clarificari/completéri formale privind

documentele prezentate.



(3) In cazul in care ofertantul nu transmite in perioada precizata de comisia
de evaluare clarificarile/raspunsurile solicitate sau in cazul in care explicatiile
prezentate de ofertant nu sunt concludente, oferta sa va fi respinsa.

(4) Dacad prin raspunsurile pe care le prezintd comisiei de evaluare,
ofertantul modificd continutul ofertei, aceasta va fi consideratid neconforma. Prin
exceptie, oferta nu va fi consideratd neconformé in méasura in care modificérile
operate de ofertant in legdturd cu propunerea sa tehnica si/sau financiara se
incadreaza 1n una din categoriile de mai jos:

a)  pot fiincadrate In categoria viciilor de forma;

b)  pot fi incadrate in categoria erorilor aritmetice;

c)  reprezintd corectdri ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuala
modificare a pretului total al ofertei, indusa de aceste corectari, nu ar fi condus la
modificarea clasamentului ofertantilor participanti la procedura de atribuire.

F. Vizitarea imobilelor

(1) Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a vizita imobilele din
cadrul ofertelor declarate admisibile si de a colecta orice fel de informatie
suplimentara care se poate dovedi relevanta In procesul de evaluare a ofertelor.

(2) Etapa de vizitare a imobilelor se finalizeaza prin intocmirea de citre
membrii comisiei de evaluare a unui proces-verbal de vizitare, in care sunt
consemnate toate informatiile considerate relevante.

(3) In procesul de evaluare, inclusiv in etapa de vizitare a imobilelor,
comisia de evaluare poate solicita cooptarea unui expert tehnic/cadastrist/topograf
etc., in functie de necesitatile acesteia. Expertul cooptat nu va avea drept de vot
insa, are obligatia de a elabora un raport de specialitate cu privire la aspectele
verificate, pe baza acreditérii pe care o detine, prin care 1si poate exprima punctul
de vedere in procesul de evaluare inclusiv in etapa de vizitare a imobilelor.
Expertul cooptat raspunde exclusiv asupra punctului de vedere exprimat in

raportul de specialitate si Tnaintat comisiei de evaluare. Raportul de specialitate
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este destinat s& faciliteze comisiei de evaluare adoptarea deciziilor in cadrul
evaludrii ofertelor si face parte integranta din dosarul selectiei de oferte.

H. Finalizarea selectiei de oferte

(1) Comisia are obligatia de a respinge ofertele care nu indeplinesc cerintele
din documentatia de atribuire.

(2) Oferta este consideratd inacceptabila si este respinsd in urmatoarele
situatii:
a)  afost depusa de un ofertant care nu indeplineste una sau mai multe dintre
cerintele de calificare stabilite prin documentatia de atribuire;
b)  pretul, farda TVA, inclus in propunerea financiard depdseste valoarea
estimata, comunicata prin anuntul publicitar;
c) 1in cazul in care ofertantul are persoane care sunt sot/sotie, rudd sau afin
pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu persoane
cu functii de decizie in cadrul autoritatii contractante;
d)  situatia In care ofertantul a nominalizat printre principalele persoane
desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau
afin pand la gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relatii comerciale cu
persoane cu functii de decizie in cadrul autoritétii contractante;
e) oferta are un pret/cost neobisnuit de scazut astfel incit nu se poate asigura
indeplinirea acordului cadru la parametrii cantitativi i calitativi solicitati prin
caletul de sarcini;
f) oferta are un termen mai scurt decét cel prevazut in calendarul selectiei de
oferte, iar ofertantul refuza prelungirea acesteia.

(3) Oferta este consideratd neconforma 1n urmétoarele situatii:
a) nu satisface in mod corespunzator cerintele stabilite prin documentatia de
atribuire cu privire la modul de elaborare a propunerii tehnice si/sau financiare;
b) cladirea este construitd inainte de anul 1977 si nu are efectuata expertizarea
tehnicad sau, desi aceasta este efectuati, nu s-au efectuat inca lucrdrile de

consolidare;
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c) imobilul este revendicat sau existd informatii privind o posibila revendicare;
d) imobilul face obiectul unui dosar aflat pe rolul unei instante de judecata;

e) ofertantul nu raspunde la solicitarile comisiei de evaluare, in termenul solicitat,
raspunsurile nu sunt concludente sau in cazul in care ofertantul modifica, prin
raspunsurile pe care le prezinta, continutul ofertei,

f) in cazul In care ofertantul nu acceptd corectia unor erori de naturi
tehnica/aritmetica identificate in ofertd de comisia de evaluare.

(4) Prin vicii de forma se inteleg acele erori sau omisiuni din cadrul unui
document a caror corectare/completare este sustinuta in mod neechivoc de sensul
si de continutul altor informatii existente initial in alte documente prezentate de
ofertant sau a céror corectare/completare are rol de clarificare sau confirmare,
nefiind susceptibile de a produce un avantaj incorect in raport cu ceilalti
participanti la selectia de oferte.

(5) Prin erori aritmetice se inteleg discrepante intre:

a) pretul unitar si pretul total, caz in care trebuie luat in considerare pretul unitar,
iar pretul total va fi corectat corespunzator;

b) litere si cifre, caz In care trebuie luata in considerare valoarea exprimati in
litere, 1ar valoarea exprimata in cifre va fi corectatd corespunzator.

(6) In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor
aritmetice, oferta sa va fi considerata neconforma.

(7) Prin abateri tehnice minore se inteleg acele omisiuni/abateri din
propunerea tehnicd care pot fi completate/corectate intr-un mod care nu conduce
la depunerea unei noi oferte.

(8) Comisia de evaluare are dreptul de a solicita ofertantului corectarea
viciilor de forma si/sau abaterilor tehnice minore identificate in oferta acestuia. in
cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de forma si/sau
abaterilor tehnice minore, oferta sa va fi considerati neconforma.

(9) Autoritatea contractanta are obligatia de a finaliza selectia de oferte prin

incheierea acordului-cadru de inchiriere a unui spatiu cu destinatie de birouri,
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d) imobilul face obiectul unui dosar aflat pe rolul unei instante de judecats;

e) ofertantul nu raspunde la solicitérile comisiei de evaluare, in termenul solicitat,
raspunsurile nu sunt concludente sau in cazul In care ofertantul modifica, prin
raspunsurile pe care le prezintd, continutul ofertei;

f) In cazul In care ofertantul nu acceptd corectia unor erori de naturd
tehnicé/aritmetica identificate In ofertd de comisia de evaluare.

(4) Prin vicii de forma se inteleg acele erori sau omisiuni din cadrul unui
document a céror corectare/completare este sustinuta in mod neechivoc de sensul
si de continutul altor informatii existente initial in alte documente prezentate de
ofertant sau a céror corectare/completare are rol de clarificare sau confirmare,
nefiind susceptibile de a produce un avantaj incorect in raport cu ceilalti
participanti la selectia de oferte.

(5) Prin erori aritmetice se inteleg discrepante intre:

a) pretul unitar si pretul total, caz in care trebuie luat in considerare pretul unitar,
iar pretul total va fi corectat corespunzator;

b) litere si cifre, caz In care trebuie luatd in considerare valoarea exprimata in
litere, iar valoarea exprimata in cifre va fi corectata corespunzator.

(6) In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor
aritmetice, oferta sa va fi considerati neconforma.

(7) Prin abateri tehnice minore se inteleg acele omisiuni/abateri din
propunerea tehnica care pot fi completate/corectate intr-un mod care nu conduce
la depunerea unei not oferte.

(8) Comisia de evaluare are dreptul de a solicita ofertantului corectarea
viciilor de formi si/sau abaterilor tehnice minore identificate in oferta acestuia. In
cazul in care ofertantul nu este de acord cu Indreptarea viciilor de forma si/sau
abaterilor tehnice minore, oferta sa va fi consideratid neconforma.

(9) Autoritatea contractantd are obligatia de a finaliza selectia de oferte prin

incheierea acordului-cadru de inchiriere a unui spatiu cu destinatie de birouri,
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dotat cu utilitati si spatii de parcare, necesar functionarii Institutiei Avocatul
Poporului, sau dupi caz anularea selectiei.

(10) Autoritatea contractanta are dreptul de a anula selectia de oferte in
urmatoarele situatii:

a)  nua fost depusi nicio ofertd sau au fost depuse oferte care, desi pot fi luate
in considerare, nu corespund necesitétilor obiective ale autoritatii contractante,
stabilite prin documentatia de atribuire;

b)  au fost depuse numai oferte inacceptabile si/sau neconforme;

c) Incdlcari ale prevederilor prezentei norme interne afecteaza selectia de
oferte sau este imposibila incheierea acordului-cadru.

(11) Dupa anularea selectiei de oferte autoritatea contractanta are dreptul
de a initia o noud selectie.

(12) Autoritatea contractanta are obligatia de a informa ofertantii referitor
la rezultat sau, dupd caz, la anularea selectiei de oferte in termenul stabilit prin
documentatia de atribuire.

(13) Informarea ofertantilor cu privire la rezultatul selectiei de oferte se
realizeazd dupd cum urmeaza:

a)  pentru oferta castigatoare se va informa ofertantul cu privire la acceptarea
ofertei sale, precum si data estimata pentru semnarea acordului-cadru;

b)  pentru fiecare ofertd respinsa, motivele concrete care au stat la baza deciziei
de respingere, detaliindu-se argumentele in temeiul cdrora oferta a fost
considerata inacceptabild si/sau neconforma;

c)  fiecdrui ofertant care a prezentat o ofertd acceptabila si conforma, prin
urmare admisibild, dar care nu a fost declaratd castigatoare, caracteristicile si
avantajele relative ale ofertei castigitoare 1n raport cu oferta sa, numele
ofertantului caruia urmeaza sa se incheie acordul-cadru de inchiriere.

(14) Autoritatea contractanti va incheia acordul-cadru de inchiriere a

unui spatiu cu destinatie de birouri, dotat cu utilitati si spatii de parcare, necesar
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functiondrii, In perioada de wvalabilitate a ofertelor, la data stabilitd in
documentatia de atribuire.

(15) In situatia in care ofertantul declarat castigator nu semneaza acordul-
cadru, vor fi invitati pe rnd, in vederea contractérii, ofertantii declarati admisi in
ordinea clasamentului stabilit de comisia de evaluare in raportul selectiei de
oferte. In cazul in care a fost depusd o singura oferta declarati cstigatoare, iar
ofertantul care a depus aceasta ofertd refuza sia semneze acordul-cadru, atunci
autoritatea contractantd va anula selectia.

(16) Decizia de anulare va fi comunicatd, in scris, tuturor ofertantilor,

mentionandu-se motivele anuldrii.

CAPITOLUL V
Incheierea acordului-cadru de inchiriere a spatiului cu destinatie de
birouri, dotat cu utilititi si spatii de parcare, necesar functionarii institutiei

Avocatul Poporului

Art. 21

(1) Autoritatea contractantd va incheia acordul-cadru avind ca obiect
inchirierea de spatiu cu destinatie de birouri cu persoana fizica sau juridica a cérei
ofertd a fost desemnata castigatoare.

(2) Autoritatea contractantd va intocmi dosarul achizitiei pentru acordul-
cadru de inchiriere, dosar ce cuprinde toate documentele intocmite/primite in

cadrul selectiei de oferte.
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CAPITOLUL VI
Cai de atac

Art. 22

Litigiile privind selectia de oferte in vederea atribuirii contractului de
inchiriere a unui spatiu cu destinatie de birouri, dotat cu utilitati si spatii de
parcare, necesar functionarii Institutiei Avocatul Poporului, se solutioneaza
potrivit prevederilor Legii nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare.

ANEXELE I — XII fac parte integranta din prezenta Norma interna:
ANEXA I - Referat de necesitate
ANEXA II - Nota de fundamentare a deciziei de inchiriere
ANEXA III - Nota justificativa privind alegerea criteriilor de calificare
ANEXA 1V - Nota justificativa privind alegerea criteriului de atribuire

ANEXA V — Nota privind determinarea valorii estimate fard TVA a contractului
de inchirierea unui spatiu cu destinatie de birouri, dotat cu utilitdti si spatii de
parcare, necesar functionarii Institutiei Avocatul Poporului

ANEXA VI - Nota justificativa privind alegerea selectiei de oferte
ANEXA VII — Anunt publicitar

ANEXA VIII - Instructiuni pentru ofertanti/documentatia de atribuire
ANEXA IX - Caiet de sarcini

ANEXA X - Formulare pentru intocmirea ofertelor

ANEXA XI - Acord-cadru de inchiriere

ANEXA XII - Model contract subsecvent la acordul-cadru

Viza juridicd: Claudia Virenfeldt, consilier Biroul contencios administrativ si

juridic

Avizat: Luminita Avramescu, Director coordonator 74/
- o

Avizat: Radu Matejezuk, Sef birou financiar, salarizare si resurse um\ane;;_;/

H‘-“"‘-\-\..

Avizat: Luminita Clain, Sef birou administrativ @

Intocmit: Marian Croitoru, E -1;.‘
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